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1.

Apresentacao

MAIS CONTROLE SOFTWARE - Controle Financeiro / Fluxo de Caixa (MCS) é um software em plataforma
Windows que utiliza banco de dados Firebird, concebido para ser de facil utilizacdo que prima pela
simplicidade, praticidade e objetividade com relacdo a gestdo financeira, podendo ter diversas contas
gerenciadas individualmente ou agrupadas. Possui resumos, relatérios, graficos e Planilhas do Excel para
melhor visualizacdo e acompanhamento da posi¢do financeira para tomada de decises em Regime de Caixa e
Competéncia, Valor Previsto e Realizado e Conciliagdo Bancaria. Ha inUmeros recursos de filtragem e pesquisa
de informacgodes, duplicacdo e baixa de multiplos lancamentos, emissdao e controle de recibos, opc¢do de
configuracGes, opcdes de comunicacdo do usuario com o desenvolvedor e manual de instrucdes a disposicao.

Funcionamento Basico

CONTAS CATEGORIAS SUBCATEGORIAS
LANCAMENTOS
RELATORIOS RESUMOS GRAFICOS Fig. 1

Instalando o MCS

@ mais_controle_software_install

Apds o download do instalador do MCS, localizar o arquivo na pasta definida no

computador, ir com a seta do mouse sobre o nome do arquivo e clicar sobre este, aparecera algo parecido com

Mome Tamanhe Comprimide  Tipo

Pasta de arquivos

| 5=| Instalador Mais Controle Software.exe 9.383.843 9.359.251 Aplicativo
a figura , clicar na drea em

destaque e sera iniciado a instalagdo do MCS.

Escolha o idioma do instalador e em seguida serdo exibidas as telas conforme figuras a seguir.

ﬁ';‘ Mais Controle Software - Programa de Instalagdo — x
Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Mais Controle
Software

Este Azsistents instalard V., 2.01.99 no seu computador,

E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos
antes de continuar.

Clique em Avangar para continuar, ou em Cancelar para sair
@ do Programa de Instalacdo.

Y\

Cancelar |




ﬁl Mais Controle Software - Programa de Instalagao — *

[ ]
Selecione o Local de Destino
Onde Mais Controle Software deve ser instalado? IQ /';\
o | Nf

QO Programa de Instalagdo instalara Mais Controle Software na seguinte
pasta.

Fara continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
clique em Procurar.

Procurar. ..

S30 necessarios pelo menos 20,2 MB de espago livre em disco.

< Voltar Cancelar
ﬁl Mais Controle Software - Programa de Instalagdo — *
L
Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalagio deve colocar os atalhos do programa? é\ f;\
e |

0 Programa de Instalagdo ird criar os atalhos do programa na seguinte pasta
—ry do Menu Inidiar.

Clique em Avangar para continuar. Se vocé guiser escolher outra pasta, digue em
Procurar.

5

Procurar...

< Voltar _ Cancelar

ﬁ%‘ Mais Controle Software - Programa de Instalacdo — X
L]
Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adidonais devem ser executadas? é\ f;\
o | b

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalagdo execute
enguanto instala Mais Controle Software e dique em Avangar.

Icones adicionais:

[ criar um icone na Area de Trabalho

< Voltar _ Cancelar




ﬁl Mais Controle Software - Programa de Instalagdo -

X
L
Pronto para Instalar
0 Programa de Instalacdo estd pronto para comecar a instalagio de Mais 4\ f;\

Controle Software no seu computador. o | e

Clique Instalar para inidar a instalacdo, ou dique em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuragdo.

Local de destino:
C:\Arquivos de programas\Mais Controle Software

Pasta do Menu Inidar:
MCS

< Voltar Cancelar

j@ Mais Controle Software - Programa de Instalagdo —

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Mais Controle
Software

0 Programa de Instalacdo terminou de instalar Mais Controle
Software no seu computador. O programa pode ser inidado
dicando nos icones instalados.

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalagdo.

h Executar Mais Controle Software

IMPORTANTE

- Para o bom funcionamento do MCS a conta do usudrio no Windows devera ter PRIVILEGIOS DE

ADMINISTRADOR.

- Certifique-se que o antivirus instalado no equipamento n3do esteja blogueando o funcionamento do MCS,

O instalador e o MCS est3o isentos de virus.

Utilizando o MCS

Identificando o icone do MCS

Ap0ds os procedimentos de instalagdo sera exibido um icone na area de trabalho do Windows, como a figura
abaixo, e serd acionado pelo duplo cligue do mouse.

Identificando Usuario e Senha

O MCS permitird 5 acessos sem a digitacdo de usuario e senha, para que o usudrio seja informado
previamente. Esta informacdo surgira na tela principal, quantos acessos faltam e qual usudrio e senha
deverdo ser informados quando solicitados, conforme figuras a seguir.



No primeiro acesso sera informado conforme figura abaixo e em destaque.

Msis Controle Saftears

Cotmios Howrsnio Cgmifs Peresentss el S

..-G.I-.-I..

$o Langaser i
r_-lr;-rm Eaccina P Apccck  Contas Sty Bieg Sefimwn -t Ui e Tre i

Falta{m) 4 Acessolz) Sem Digitacao de Usuario e Senba
Digit= Quando Solictado
Usuario -> admin
Senha -> admin

O[O

Mais Controle Software

Software em Perfodo de Experiéncia - _ o
MALE COATROLE SOFTWARE - Controle Financeirs | Fhno de Cona = Yersho 3,16.00 [IESTSE-H QR0R2016 ~ Quarte-fesrs - 18:41:30

No segundo acesso sera informado conforme figura abaixo.

Faltalm) 3 Acesso(s) Sem Digitacao de Usuario & Senha
Digite Quands Solicitado
Usuario -> admin
Senha -> admin

No terceiro acesso sera informado conforme figura abaixo.

Falta(m) 2 Acessols) Sem Digitacao de Usudrio e Senha
Digite Quandeo Solicitado
Usuaro -> admin
Senha -> admin

No quarto acesso serd informado conforme figura abaixo.

Faltaim) 1 Acesso(s} Sem Digitagac de Usuario & Senha
Digite Quandeo Solicitado
Usuario -> admin
Senha -> admin

No quinto acesso serd informado conforme figura abaixo.

No Praxmo Acesso Deverd Ser Digitedo Usudrio & Senha
Digite Quando Sclictade
Usuario -> admin
Senha -> admin

A partir do sexto acesso sera exibido conforme Fig. 2 conforme seus respectivos idiomas.

Fig. 2




Como descritas anteriormente as informacdes de Usuario e Senha deverao ser:

Usuario 5qmin

senha : o imin

e no momento oportuno desse manual sera descrito como se cadastra novos usuarios e senhas.
Apos clicar no botdo OK serd exibida tela principal do MCS como a figura abaixo.
Tela Inicial do MCS

A figura abaixo demonstra a tela inicial do MCS com o menu geral, botdes de acesso rapido (como serdo
descritos a seguir), site, logomarca, versao, usuario, data, dia da semana e hora atual.

el Mals Controle Software
Cedenpra  Mowesenin  Coraufs  Doveserdies L Sar

o) = o] w3l =) =) s 2] =] <]~

Corman QoI LA e 1-11;,,1— e fgurecies  Congrm
£ ataoe i Barciew P Pisods -:.rl-q

&S

Mais Controle Soffware

MAIS CONTROLE SOFTWARE - Controbs Financeiro [ Fho de Cama - | Verslo 2.10.00 Lmeadera: O3OER0LE - Quarts-fers - 15:43:20
Opgoes de Menus e Acesso Rapido

Menu Geral

3 Mais Controle Software

Cadastros  Movimento Consulta Ferramentas  Lsudrios Sair
Acessos Rapidos

& =] o ] va] o] =] o] 2 =] <] 2] 2 w] #f w0

Cifegarad Loy Jorclechs Lagimenion e -] g ] L] o ThaC AT SrgeEp  Hersegens Baceg

[
b T S Salmiw Eagedn Sofesd 08 Ualishg

Cadastro / Contas (Menu e Acesso Rapido)

ot L

[Qadastms | Movimento Consulta Ferramentas Usuarios Sair

Contas
SubCategorias
Categorias

Fig. 3




=]
Contas Fig. 4

Cadastro / Subcategorias (Menu e Acesso Rapido)

als Controle Sottware

Cadastros

Contas

Movimenta Consulta Ferramentas Usudnos Sair

SubCategonas

Fig. 5

Sub
Categorias Fig. 6

Cadastro / Categorias (Menu e Acesso Rapido)

Sair

Fig. 7
Categorias Fig, 8
Movimento / Lancamentos (Menu e Acesso Rapido)
By Mais Controle Software
Fig. 9

Lancamenins Fig. 10

Movimento / Conciliagdo Bancaria (Importagdo Arquivo OFX) (Menu e Acesso Rapido)

By Mais Controle Software

Movimento Consulta Ferramentas Usudrios

Fig. 11

Condliacdo
Bancaria  Fig. 12
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Consulta / Langcamentos por Periodo (Menu e Acesso Rapido)

Sair
Lancamentos. por
Saldo Contas
Redbo .
Fig. 13

Lancamentos

Por Periode Fig, 14

Consulta / Saldo Contas (Menu e Acesso Rapido)

3*3/ Mais Controle Software

Movimento Consulta Ferramentas Lsudrios
Lancamentos por Periodo
Saldo Contas
Fig. 15
Saldo
Contss Fig. 16
Consulta / Recibo (Menu e Acesso Rapido)
gig/ Mais Controle Software
Mavimento [ansult.—: Ferramentas Usuagrios
Lancamentos por Periodo
Saldo Contas
Redba .
Fig. 17

Redbo  Fig. 18

Ferramentas / Configuracdes (Menu e Acesso Rapido)

BY” Mais Controle Software

Movimento Consulta | Eerramentas | Usudrio

Compra Software
Solicitacdo Registro
Reqistra Software
Mensagens do Usugrio
Backup

Restauracdo de Backup

Manual de Instrugdes

Fig. 19
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Configuracies
~ Fig. 20

Ferramentas / Compra Software (Menu e Acesso Rapido)

EY” Mais Controle Software

Movimento Consulta Usugrios Sai
Configuracies
Saolicitacdo Reaqistro
Registra Software
Mensagens do Usugrio
Backup
Restauracdo de Backup

Manual de Instrucdes

Fig. 21

Compra
Software rig, 22

Ferramentas / Solicitagdo Registro (Menu e Acesso Rapido)
By Mais Controle Software

Movimento Consulta | Ferramentas | Usuarios  Sair

Configuracies

Compra Software

Solidtacdo Registro
Registra Software

Mensagens do Usugrio
Backup

Restauracio de Backup

Manual de Instrucdes

Fig. 23

Solidtacan
Reaqistro Fig. 24

Ferramentas / Registra Software (Menu e Acesso Rapido)

,gig// Mais Controle Software

Movimento Consulta | Ferramentas | Usudrios  Sair

Configuracies
Compra Software
Solicitacdo Registro

Mensagens do Usudrio
Backup
Restauracao de Backup

Manual de Instrugoes

Fig. 25

Registra
Seftwars Fig, 26

12



Ferramentas / Mensagens do Usuario (Menu e Acesso Rapido)

513/ Mais Controle Software

Cadastros Movimento Consulta | Ferramentas | Usuarios

Configuracdes

Compra Software
Solicitacdo Registro
Registra Software
Backup

Restauracdo de Backup
Manual de Instrucies

Fig. 27

Mensageris
dolsusrio Fig. 28

Ferramentas / Backup (Menu e Acesso Rapido)

By Mais Controle Software

Cadastros Movimento Consulta | Ferramentas | Usudrios

Configuracies

Compra Software
Solicitacdo Registro
Registra Software
Mensagens do Usudrio

Restauracdo de Backup

Manual de Instrugtes

Fig. 29
e
Backup Fig, 30
Ferramentas / Restaurag¢do de Backup (Menu)
EY” Mais Controle Software
Cadastros Movimento Consulta Ferramentas Usuarios
Configuractes
Compra Software
Solicitacdo Registro
Registra Software
Mensagens do Usuario
Backup
Restauracdo de Backup
Manual de Instrucdes X
Fig. 31

Ferramentas / Manual de Instru¢des (Menu e Acesso Rapido)

512,// Mais Controle Software

Cadastros Mowvimento Consulta | Ferramentas | Usuarios

Configuragoes

Compra Software
Solicitacdo Registro
Registra Software
Mensagens do Usudrio
Backup

Restauracio de Backup

Manual de Instructes .
Fig. 32
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Manual
de InstrucBes Fig. 33

Usudrios / Cadastro de Usuarios (Menu)

Mais Controle Software
Movimento Consulta Ferramentas | Usuarios  Sair

Cadastro de Usugrios

Trocar Senha

Fig. 34

Usudrios / Trocar Senha (Menu)

B® Mais Controle Software

Movimentos Consulta Ferramentas Lsudrios

Cadastro de Usugrios

Trocar Senha

A Fig. 37

Cadastro de Contas

Acessando Cadastro de Contas

O item 2 do manual (Funcionamento Bdsico) descreve a necessidade de conta, ou seja, o MCS tera seu controle
baseado em uma ou mais contas (sem limite), como por exemplo, Conta Pessoal, Conta de Empresa, Conta
Bancaria etc. Para acessar a op¢ado de Cadastro de Contas, utilize o Menu ou Acesso Rapido conforme Fig. 3 ou
4, em seguida sera exibida tela conforme Fig. 38.

E3 I

Fig. 38
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Incluindo Contas

+ +

IE;:* - A Fig. 38 demonstra que nao ha nenhuma conta cadastrada, para fazer isso escolha a opgao IIL_:-V;r ou
<INS> pelo teclado, a tela estara aguardando a digitacdo do Cdodigo numérico, (ndo deve ser repetido em
outras contas), exemplo ‘1 ‘Y, ou conforme necessidade e também a ‘Descricdo da Conta‘ (exemplo ‘Conta
Pessoal’) que sdo campos obrigatérios e algum comentario sobre essa conta no campo ‘Observacdo’, que é

opcional, conforme Fig. 39.

W R[] W[ A - 8 - - - -
Cancelar

Gravar

|conTa > |pESCRICED B

Y

£ m

[ Inclui Conta | Observacio |

Cddigo Descricac da Conta

Fig. 39

Serd demonstrado a inclusdo de exemplo de conta nos campos ‘ Cédigo ‘, ‘ Descricdo’ conforme Fig. 40 e

‘Observagao’ conforme Fig. 41.

| Inclui Conta | Observacio |

Cddigo Descricdo da Conta
1 COMTA PESSOLL
Fig. 40
[ Inclui Conta | Observacdo |
QUALOLER OBSER'-.-'F'.Cﬁ.O MECESSARIA RELACIONADA & CONTA DEYERA SER REGISTRADS F'.QUI|
Fig. 41

e
Se desistir da inclus3o, escolha a opgdo =AM Elar oy <ESC> pelo teclado.

4
Apds a digitacdo dos campos, o MCS estara aguardando a gravacdo, e para isso, escolha a opgcdo &ravar ou

<ENTER> pelo teclado, quando estiver no campo ‘Descricao da Conta’ em seguida sera exibida tela conforme

Fig. 42.
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B & & [ 4 B s X - < = = &
Incluir Editar Excluir Pesquisar Imprimir Excel Sair
CONTA > |DESCRICAO |
» 1| CONTA PESSOAL
E3N T
Fig. 42

Neste momento o MCS esta aguardando uma nova inclusdo, se sim, seguir os mesmos passos conforme Flg. 38
a 40.

Para fins didaticos sera incluido (sem demonstragao) 3 novas contas para novas explicagdes.
Apds essas 3 novas inclusoes a tela de ‘Cadastro de Contas’ ficara conforme Fig. 43.

Observe que apods as inclusdes (1 demonstrada e 3 ndao demonstradas), foram habilitados algumas opgdes

como:
(2 2] & [12) A LBl (] = = = =]
Incluir Editar Exccluir Pesguisar] [Imprimir Excel Sair
|conTAa > |pESCRICAD
1 COMTA PESSOAL
2 COMTA EMPRESARIAL
3 COMTA BAMCARIA 1
» CONTA BAMCARIA 2
=
[l |
Fig.43

Editando/Alterando Contas

E% - Editar/Alterar alguma informacdo da conta selecionada como ‘Cédigo’, ‘Descricdo da Conta’ ou

‘Observagao’ descrito a seguir.

| I , |
Para localizar a conta desejada utilize as teclas | do teclado ou vd com a seta do mouse diretamente

I - - L]
sobre a Conta desejada e clique ou utilize o painel de navegacao até encontrar a conta

desejada e clique, com isso a conta selecionada serd que esta com o fundo azul, conforme Fig. 44.

1|COMNTA FE

16



Para Editar/Alterar, e escolha a opc¢ao E\E'é ou utilize o <ENTER> pelo teclado, sera exibida tela conforme Fig.
43 (similar a Fig. 40 e 41).

| Altera Conta | Observacan®

Codign  Descricao da Conta
CONTA PESSOAL

- Fig. 45

Sobrescreva a informacdo contida no ‘Cédigo’ ou ‘Descricao da Conta’ ou 'Observacdo’ ou todas elas e
4]

escolha a opcdo Eravar ou <ENTER> pelo teclado que a(s) informacdo(Ges) sera(do) gravadas conforme

digitacao.

Se a aba ‘Observac3o’ estiver com ‘ * 7 _Observacan™ | significa que ha alguma observacdo cadastrada.

J
Se desistir da Edicdo/Alteracdo, escolha a op¢do SMlaF oy <ESC> pelo teclado.

Excluindo Contas

»
E%r:lil' - Excluir Conta selecionada.

Utilize os mesmos procedimentos de Editando/Alterando para selecionar Conta a ser excluida, e escolha a

x
opgao E%r':lil' ou <DEL> pelo teclado e serd exibida na tela a mensagem conforme Fig. 46.

- S e T ]

| sim

Escolhida a opc¢ao |

sera cancelada a tentativa
de exclusdo.

Pesquisando Contas

B

Besquisar - Pesquisa ‘ Descricdo da Conta ‘ para rdpida localizacdo da mesma.

5

Apds selecionar a opgdo Eesquisar serd exibido na tela o local para digitacdo da ‘Descricdao da Conta ‘ conforme

Fig. 47.

17



EEEEE = - - o o~ B
Cancelar Pesguisar Sair
|contA > |DESCRICAO
»
3 T
p=s .
Norme... | @
Fig. 47

Digite a ‘Descricdo da Conta’ a ser pesquisada que poderd ser descricdo completa ou parte da descrigao e

escolha a opc¢do @ Se localizado, o cursor Ese posicionard no inicio da conta localizada, sendo serd exibida

a mensagem da tela conforme Fig. 48.

1 ) Morme da Conta Mao Encontrado

Fig. 48

g
Se desistir da pesquisa, escolha a opg¢do S3M°Ea oy <ESC> pelo teclado.

Imprimindo Relatério de Contas

Fa
Imprimic - |mprime relatério das contas cadastradas.

Fa
Escolhida a opgdo mprimir serd exibida na tela como ficara o relatdrio conforme Fig. 49.

Fepart Preview - Belatdrie de Cadssira de Confas
J bl e e W =] =

[Tt | ot Fmesn |

- Movimento de Calxa

h [T L |
fg\_ ‘) Fraiardng oo ©ontas
N [ Mg  Cirdenwn Crencanin de Conda

R ————————————————————————

Canle Prsszadg e

1 CEORTA PESSOAL
2 AT

ENPRE
3 T A, ELAMC AR, |
£ CONTA BANCARHA 2

Total de Cortas .~ 4
AR SOOGS0 TNVGARE - bgrn i a0 B E S A

i £
Fagm 3w & B O AL A S F|g49




Escolhida a opcao Ei siga os passos da tela para selecionar a impressora.

Escolha a opgao % para imprimir.

Escolha a op¢do = para salvar o relatdrio em diversos formatos. Ao escolher essa opc¢do serd exibida tela que entre

e ao clicar em | sera exposto os formatos possiveis

Saha coma tpo . (GG | = |

outras informacgodes tera
para salvar, como figura a seguir.

Sabia e Bp Duach Repecat Hel* ORP) -]

FLOF warrerd [T FTF]
RTF Fie " R1F]

D dstugenennd DOMIL | [T QR0

Close

Escolha a opgao para sair da tela do relatério.

Criando Planilha Excel de Contas

Fx=l _ Cria Planilha Excel das contas cadastradas.

Escolhida a opcao Bl o seguindo as instrucdes do local onde devera ser salva a planilha ficara conforme Fig.
50.

A B C
| ° Mais Controle Software
= = Relatdrio de Contas
— | S’
Ordem Crescente de Conta
Conta Descrigao Observagao

1 CONTA PESSOAL CONTEUDO DA DBSERV;QQKD DA CONTA PESSOAL
2 CONTA EMPRESARIAL CONTEUDO DA DBSERV#\CAD DA CONTA EMPRESARIAL
3 CONTA BANCARIA 1 CONTEUDO DA DBSERVAQKD DA CONTA BANCARIA 1
4 CONTA BANCARIA 2 CONTEUDO DA DBSERVAQS.D DA CONTA BANCARIA 2

Total de Contas 4 Fig 50

Ordenando Informagodes

H L%gr E% Iil g%;ir Iil}l ‘le = & - - L= (=)

Pesquisar Imprimir Excel Sair

CONTA > | |DESCcrRICEOD |~
COMTA PESSOAL
COMTA EMPRESARIAL

1
2
3 COMTA BAMCARIA 1
4 | COMTA BAMCARIA 2

E3N

Fig.51
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Observe a Fig. 51, onde ha destaque em vermelho, significa que a contas estdo ordenadas em Ordem
Crescente. Essa ordem poderd ser alterada posicionando a seta do mouse sobre | ONTA = |e clicar,

automaticamente mudara paraIEDNTA “ |l e a ordem dos dados estario em Ordem Decrescente de Conta
como mostra a Fig. 52.

Lr%;r E?tar @ E@w _@ @ = 5’?‘ - - > = ﬁl

E Cravar Pesquisar Imprimir — Excel Sair
CONTA < ||DESCRICED
4 COMTA BAMCARIA 2
3 CONTA BANCARIA 1
| 2 CONTA EMPRESARIAL

I  1|conTA PESSOAL

£3) I

Fig.52

Os procedimentos descritos acima também s3o validos para o campo ‘Descricio’. DESCRICAO > DESCRICAOQ <

Saindo de Cadastro de Contas

s X3

!
|."“i.| - hat
Eesquesar Tmprimir Excel

- - - -

1 |CONTA PESSOAL
2 | CONTA EMPRESARIAL
3 |COMNTA BAMNCARIA 1
4 |COMNTA BANCARLA 2

[ I =] |

Para sair da tela de Cadastro de Contas escolha a opgdo =" conforme Fig. 53.
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Cadastro de Subcategorias

Acessando Cadastro de Subcategorias

O item 2 do manual (Funcionamento Basico) descreve a necessidade de Subcategorias, ou seja, o MCS terd os
lancamentos subcategorizados para serem individualizados na forma de consultas, relatdrios, resumos, quando
forem solicitados. Alguns exemplos de Subcategorias sdo Custo Fixo, Contas a Pagar, Contas a Receber, etc,
sendo livre sua criacdo. Para acessar a opcao de Cadastro de Subcategorias, utilize o Menu ou Acesso Rapido
conforme Fig. 5 ou 6, em seguida sera exibida tela conforme Fig. 54.

IMPORTANTE

(Originalmente o Cadastro de Subcategorias vem com a subcategoria O (zero) com a descricio ‘SEM
SUBCATEGORIA’, para usuarios que optarem por ndo subcategorizar lancamentos. N3do sera permitido a
alteracdo ou exclusdo desse item, pois o MCS utiliza-o para a conciliacdo bancaria.)

=T e
S = P I ™ I 1 I = =[x R &=
Incluir Editar Excluir Pesguisar Imprimir Excel Sair
SUBCAT. > |DESCRICED el
» 0 | SEM SUBCATEGORIA
] ,
Fig.54

Os procedimentos a seguir sdo similares aos praticados a Contas, ndo sendo necessdrio repetir todos os
passos.

E-'j
Incluindo Subcategorias 1cur

Editando/Alterando Subcategorias E\Hitﬂ;

x
Excluindo Subcategorias E%';Ii"

B

Pesquisando Subcategorias Pesquisar

-
Imprimindo Relatério das Subcategorias Imprimi

v

ey

B |

Criando Planilha Excel das Subcategorias =

Ordenando |nformag6es SUBCAT. = SUBCAT. = DESCR]{;ED - DESCRI(_;EG <

‘A

Saindo de Cadastro de Subcategorias =3
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Cadastro de Categorias

Acessando Cadastro de Categorias

O item 2 do manual (Funcionamento Basico) descreve a necessidade de Categorias, ou seja, o MCS terd os
lancamentos categorizados para serem individualizados na forma de consultas, relatérios, resumos, quando
forem solicitados. Alguns exemplos de Categorias sao Salario, Energia Elétrica, Telefone, etc, sendo livre sua
criacdo. Para acessar a opcao de Cadastro de Categorias, utilize o Menu ou Acesso Rapido conforme Fig. 7 ou
8, em seguida sera exibida tela conforme Fig. 55.

IMPORTANTE

(Originalmente o Cadastro de Categorias vem com a categoria 0 (zero) com a descricdo ‘SEM CATEGORIA”,
para usudrios que optarem por ndo categorizar lancamentos. Nao serd permitido a alteracdo ou exclusdo desse
item, pois o MCS utiliza-o para a conciliacdo bancaria.)

= —— o . : = i
4 2 q.JI | > s L | — 21::5 == — - -1 Q
Incluir Editar Exccluir Pesquisar Imprimir Excel Sair
CATEG. = DESCRICAO o
»
| ,
Fig.55

Os procedimentos a seguir sdao similares aos praticados a Contas, ndo sendo necessario repetir todos os
passos.

5]
Incluindo Categorias <l
Editando/Alterando Categorias E\E'é

*
Excluindo Categorias E%V_:Iir

B

Pesquisando Categorias Eessquisar

-
Imprimindo Relatério das Categorias mprimir

v
.h:_?i

Criando Planilha Excel das Categorias =

Ordenando Informagdes CATEG. = CATEG. < DESCR]{;.ED > DESCRI(_,‘ﬁD <

‘2

Saindo de Cadastro de Categorias =3
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Para fins didaticos serdo incluidos alguns exemplos de Categoria (sem demonstracdo) a tela ficarad conforme

Fig. 56.
:*L;
REEEEIEEEEE “ <« > ow M
Incluir Editar Excluir Pesquisar Imprimir Excel Sair
|caTEG. > |DESCRICED
0/ SEM CATEGORIA
1 SALARIO
2 EMERGIA ELETRICA
3 TELEFOME
4 | ALIMEMTACED
3 TRAMSPORTE
E3

Fig.56

Cadastro de Lancamentos

Acessando Cadastro de Langamentos

IMPORTANTE

(O Cadastro de Lancamentos é uma opcao onde apenas sdo feitos os lancamentos, indicado em situacGes onde

o usudrio principal ndo deseje que outras pessoas tenham acesso a apuragao de caixa, resumos etc.)

O item 2 do manual (Funcionamento Basico) descreve a necessidade de Contas, Subcategorias e Categorias que

sdo requisitos para serem feitos langamentos de débitos e créditos para a geragao de saldo disponivel, caixa,

relatérios, resumos, graficos e Excel que é a esséncia desse software. Para acessar a opgao de Langamentos,

utilize o Menu ou Acesso Rapido conforme Fig. 9 ou 10, em seguida sera exibida tela conforme Fig. 57.

|BaTa Mo,

|paTa ereT. |suscaTEs. |cAaTEG. | 1 |DESCRICAD DO LANCAMENTO

A |

2]
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Definindo Conta a ser Feito Langamentos

Esta tela demonstra que ndo hd nenhum langcamento cadastrado, e para fazer, primeiramente defina em qual
Conta devera ser, conforme Fig. 58.

Zonte 1

E@ ‘A Fig.58

O MCS trard a primeira conta cadastrada no campo especifico, mas através de uma tela de pesquisa acionando
Contz

[

™
g ou <ENTER> pelo teclado com o campo ‘Conta’ vazio sera exibida outra tela conforme Fig.59.

Fesquisa
Mome...: l El

Codige  [Nome 12

|w»
L

CONTA BANCARIA 1
4 CONTA BANCARIA 2
2 COMNTA EMPRESARIAL
1 CONTA PESSOAL

re,
o
Altera! Exciid Conta

L 4l Fig.59

Inc

Essa tela apresenta as ‘Contas’ em ordem alfabética e a selecdo da conta desejada pode ser feita clicando 2

vezes com o0 mouse sobre a conta escolhida ou através da digitacido no campo
Pesquisa

Nome...: |
e conforme os caracteres sdo inseridos, as contas compativeis

irdo permanecendo na tela até a total adequacdo do que foi digitado com a conta pesquisada e posicionar a

seta do mouse sobre a conta desejada na area ‘Codigo / Nome’ e clicar 2 vezes, em seguida a tela de pesquisa
Canta

ird desaparecer e no campo L;— assumira a conta selecionada

. |

45y

[

Observe na tela de pesquisa Fig. 59 esta opgdo e (Akee Exdui Conta , possibilitarad a inclusdo / alteragdo /
exclusdo de ‘Contas’ conforme procedimentos da Pag. 15 a 20 (Fig. 39 a 46) desse manual.

=

B

Definida a Conta (no exemplo abaixo sera a ‘Conta’ 1) digite <ENTER> pelo teclado ou o clicar no botdo

(extremidade direita da Fig. 57) sera exibida sua descricdo conforme Fig. 60.
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B A d ix W F ] s BV G B RGN |

(=T Canceler g mtthn G

L || CONTAPESSOAL =

Fig.60

Incluindo Langamentos

+ +

3 T
I}'Egr - A Fig. 60 demonstra que ndo ha nenhum lancamento cadastrado, para fazer isso escolha a op¢ao IIL_I:V;r
ou <INS> pelo teclado, sera exibida tela para inserir os dados do lancamento conforme Fig. 61.

Brtin Lo iragts | = 5 b
[ LS etwnibo Frg. Sobcele) Categ D sl L armands Freveto Easdrads  Cwpbets Crisdto Baiaw
Beazos s 200420158 1 - . a 800 8 80 oesmo  [allspe (s

Fig.61
Os campos necessarios para fazer o langcamento s3o:

Movimento

i06,2015 (2] . . . . . .
- Data do Movimento é quando aconteceu verdadeiramente a ocorréncia no Controle Financeiro,

em Contabilidade denomina-se REGIME DE COMPETENCIA. Por exemplo, quando se utiliza o cartdo de crédito
a data do movimento é a data da compra, porém o pagamento dessa compra sera a Data da Efetivacdo
(préximo campo a seguir a ser explicado).

Como preencher:

Na inclusdo do movimento o MCS preencherd automaticamente o campo com a data corrente (data do
computador), mas pode ser alterado de 3 formas, ou seja, clicando com a seta do mouse diretamente no dia da
data e digitando o dia com o teclado, isso também é vdlido para més e ano.

o o= - ¥ |
Outra forma é a utilizacdo das teclas 3l para mudar entre dia, més e ano e as teclas para

|
aumentarou! _J diminuir o dia ou més ou ano.

Outra forma é clicando com a seta do mouse na imagem '#. da data que serd exibido um pequeno calendario

.
B
= H

. € Clicar sobre a data desejada.
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Efetivacao

28/06/2015 2 o . . - . . .
(e~ Data da Efetivacdo (o preenchimento da data é similar a descricdo contida na Pag. 25) é quando

aconteceu verdadeiramente o pagamento da ocorréncia no Controle Financeiro, em Contabilidade denomina-
se REGIME DE CAIXA. Utilizando o exemplo da compra por cartdo de crédito (no campo ‘Data de Efetivacdo’) é
a data do pagamento.

Farc.

1
- Quantidade de Parcelas — Este campo define a quantidade de parcelas para o lancamento, por

exemplo, se for digitado 3, o MCS criara automaticamente 3 lancamentos, a primeira parcela serd a ‘Data de
Movimento’ e ‘Data de Efetivacdo’ digitados, a segunda o mesmo dia do préximo més, a terceira o mesmo dia
do més subsequente ao da segunda parcela, e o valor(es) (‘Valor Previsto’, ‘Valor Realizado’) deve ser
correspondente ao ‘Valor Total / 3/, ou seja, se o total for 150,00 dividido em 3 parcelas, devera ser lancado
50,00.

Se o numero da parcela for 2 ou mais, no momento da inclusdo do lancamento, o MCS ira fazer uma pergunta
a0 usuario se deseja que na ‘Descricdo do Lancamento’ indique o niumero da parcela (exemplo 1/2 PARC,
2/2 PARC), conforme Fig. 62.

Deseja Que Grave
o Mimero da Parcela
na Descricio do Langamento ?

[ ---{%im ki

Fig.62

Subcateg.

i I.'i]
— - Subcategoria — Este campo define a qual Subcategoria vai pertencer o lancamento (cadastradas

]
1

conforme explicacdes da Pag. 21). Para acessar as Subcategorias cadastradas clicar em " e os procedimentos

para a escolha sdo similares as explicacdes da Pag. 17 (acessar Contas cadastradas), mas que agora serdo
exibidas as Subcategorias. Se existir o cadastro da subcategoria 0 (zero) descri¢cdo ‘SEM SUBCATEGORIA’, o MCS
assumird automaticamente esse cédigo, porém, podera ser alterado conforme necessidade.

Categoria

—— - Categoria — Este campo define a qual Categoria vai pertencer o lancamento (cadastradas conforme

1
)’

explicacdes da Pag. 22). Para acessar as Categorias cadastradas clicar em e os procedimentos para a
escolha sdo similares as explicacdes da Pag. 24 (acessar Contas cadastradas), mas que agora serdo exibidas as
Categorias.

Descrican Lancamento

- Descricdo do Lancamento — Apds a escolha da Categoria sua
Descricdo serd exibida automaticamente nesse campo, mas podera ser completada com alguma informacao
necessaria ou simplesmente ser mudada conforme necessidade.

Pravisto
0,00 . : . .
- Valor Previsto — E o valor previamente previsto do langamento.
Realizado

0,00 3
- Valor Realizado — E o valor ocorrido verdadeiramente no lancamento.
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Débito/Crédita

DEBITO 2/ . .
— - Débito/Crédito — Define se o langamento vai ser DEBITO ou CREDITO. Para mudar clicar
- DEBITO
com a seta do mouse na imagem | e sera exibido clique na opgao desejada, ou digitar pelo

teclado D para DEBITO ou C para CREDITO.
Bapar

- Baixar SIM ou N3do — Define se o langamento ja foi efetivado verdadeiramente ou ndo. Para mudar

SIM
clicar com a seta do mouse na imagem . e sera exibido ou digitar pelo teclado S para SIM ou N para
NAO. Mais adiante no item Caracteristicas dos Lancamentos mais explicacdes sobre esse campo.

[Cbservacin | . g preenchimento da Observacdo é similar a Fig. 41 Pag. 15, ndo sendo necessarias novas
explicagbes.

/]
Apds o preenchimento dos campos descritos acima, escolha a opgao &ravar ou <ENTER> pelo teclado, quando o

cursor estiver sobre o campo ‘Baixar’, para realizar o langamento. Apds o cadastro do langamento, a tela de
inclusao, Fig. 59 permanecera ativa para novos langamentos.

&
Se desistir da inclusdo, escolha a op¢do =2"“=la" oy <ESC> pelo teclado.

Para exemplificar, sera incluido (sem demonstracao) 5 langamentos, sera possivel descrever algumas
particularidades e a tela ficara conforme Fig. 63.

Caracteristicas dos Langcamentos.

Observe a Fig. 63, podera ser visualizado diversas caracteristicas.

[ ™ 5 Iy Pl - s = ]
-:" - L i X "' = | - < f o) " i u
ol Eomw  [anceae  Eetie oo esguny LgEes  Epiel fawe (e gl et
Conta
CONTA PESSOAL |
I |DESmRICED DO LANCAMENTO ] i
|0 1LIGFI2 15 1l I |SALARID MES JULMO 2015 C
a7 0720015 i} 1] CORSA - MANUTERCAD (PGTO DINHEIRG) 100,100 1 )0
o707 2015 a [ FUSCA - COHBUSTIVEL (PGTO DINHEIRG) 104, i3 106,60, D
U s a1 OF BFFAU1S ] [ FUSEA - MARITERCAD (PG TO DIHERD) i r L o
0?razi201% QF07 2018 1 g CORGA - MANUTENCAD (PGTO DRBERD] u}
e
4| 1]
Fig.63
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- ‘Data Movimento’ e ‘Data de Efetivacdao’ podem ser diferentes conforme Fig. 64.

AT Moo, =]owTa BreT. |

Fig.64
- ‘Subcategoria’ e ‘Categoria’ selecionadas para o langamento conforme Fig. 65.

SO A TG - 'I:LAT'E-E-

]
L
L=
i

Wb

Fig.65

- ‘Descricao do Lancamento’ pode-se manter a Descricdo da Categoria ou também altera-la em parte ou por
completo conforme Fig. 66.

CESCRICAO DO LANCAMENTO
AL AR

e ] gy s
TELEFONE - S GO LACAD COr-1 O A STA [N DIVIDGE 17 5 Pasee
TELEFOINS - S GO LA Cr-1 O FLAs S, D DIVIDRS 250 38 Paser
TELEFONSE - NS GOC LACAD OO CPERADORA DE DIVIDA 3/ 3 PARC

Fig.66

‘Descrigdo do Langamento’ em negrito significa que ‘Baixado’ é NAO conforme Fig. 67.

[ TEL EF O - S s T ARl s T s T s s LT I =
TEL EFCaE mmmmm e S
TELEFOSS - (S e 1SSl e e AUl ey o e DR DO = T P

Fig.67

- Langamento foi parcelado em 3 vezes e escolhido que o nimero da parcela deveria constar na ‘Descri¢cdo do

Langamento’ e seus vencimentos sao sempre o mesmo dia e meses diferentes tanto na ‘Data do Movimento’
como na ‘Data de Efetivagdo’ conforme Fig. 68.

DATA Mow, =[oaTa ereT. |suacates. |caTes. | ¢ [oEscRicEo bo LancAMENTO

287062015 ZEME201S o | SALARIO

J0DEI0LS E 201D o 4 HMODOrEALDS

QLrOTI20LS o1 07205 4] 3 TELEFONE - NEGOCLACAD OOM OPERADDRA DE DIVIDA L3 PARC
QEOB 215 012015 L] E TEI.EF*D'HE ﬂmcﬂ.ﬂ M CPERAD RS DXE D[‘H’I[Hl
O L0 S QLM I 0LS L1 =1

Fig.68

- ‘Valor Previsto’ e ‘Valor Realizado’ quando forem CREDITO ficardo na cor azul e DEBITO na cor vermelha
conforme Fig. 69.

Editando/Alterando Lancamentos

E\%;r - Editar/Alterar alguma informacdo de algum campo do langamento selecionado.
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R
. - ] ] ,
Para localizar o lancamento desejado, utilize as teclas e | do teclado ou va com a seta do mouse

I - > 5|
diretamente sobre o lancamento desejado ou utilize o painel de navegacao até encontrar.

Para Editar/Alterar, escolha a opgdo E\E'é ou utilize o <ENTER> pelo teclado e sera exibida tela conforme Fig.
71.

Fig.71

4]
Sobrescreva a informacdo desejada, escolha a opgdo &ravar ou <ENTER> pelo teclado quando o cursor estiver
no campo ‘Baixado’ que a(s) informacdo(6es) sera(do) gravadas conforme digitacao.

Na Edicdo/Alteracdo entre o ‘Previsto’ e ‘Realizado’ aparecera a imagem - que tem a funcdo de repetir o
conteudo do ‘Previsto’ para o ‘Realizado’ quando for necessario.

Observagdo - Se for alterado o codigo da Categoria, a ‘Descricdo do Lang¢amento’ ndo assumird
automaticamente a Descrigdo da Categoria pois a ‘Descricdo do Langcamento’ estd preenchida, mas pode ser
alterada manualmente.

4
Se desistir da Edicdo/Alteracdo, escolha a op¢do =M=l oy <ESC> pelo teclado.

Excluindo Langamentos

x
E%r:lil' - Excluir lancamento selecionado.

Utilize os mesmos procedimentos de Editando/Alterando para selecionar o lancamento a ser excluido, e

x
escolha a opcgdo E%V_':Iil' ou <DEL> pelo teclado e sera exibida mensagem conforme Fig. 46.

Escolhida a opcdo |ﬂ

/o langamento sera excluido. Se a opgdo for sera cancelada a

tentativa de exclusdo.

Outra forma de exclusdao ¢é posicionar a seta do mouse sobre o lancamento desejado e clicar com o botdo
direito do mouse e sera exibido o menu onde contém algumas op¢des conforme Fig. 72.

|paTA MOV, >|0aT4 EFET. JSL!BC-TEC- ]l‘_&TEG | 1 |oescricio po LangameNTO | mevisTo]  reazeco o]
2B/06/2015  |28/06/2015 SALARIO 1.500,00 500,80 €
0/06/2015  30/06/2015 MCOGHALDS 15,00 15.00| D

014072015 01/07/2015
[Ja1jos/2015  |o1jos2015
0L/09/2015  DL/09/2015 ]

TELEFOME - NEGOCLACAO COM OPERADORA DE DIVIDA ]}3 PARC 50,00 00| O

E-dur L-m'-;xn:"ll‘-'.!’F'l Selzconadolz) ; -

TELEFONE - NEGDCLA COM OPERAL [l 50.00| D
cAo Bahar Langasenine) Selessnadals)

i+ :Ew B& “ mew‘jl m.ﬁ:l

Fig.72

Para excluir multiplos langcamentos, posicionar a seta do mouse sobre o primeiro lancamento desejado

¥
(estando os lancamentos todos em sequencia) e pressionando a tecla <SHIFT> juntamente com . _j,
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marcando até o Ultimo desejado e clicar com o botdo direito do mouse sobre um dos lancamentos
selecionados, e sera exibido o menu onde contém algumas opg¢des conforme Fig. 73.

|DA‘I'|AHW »|paTa erET, simcaTES. |m11:r_ | 1 [oestrscio Do LaMCAMENTO | e | asalirano o]

2R/06/2013 L. 1 CALARID 150000 1.500.00| €
MCDOMALDS

| TELEFOME - NEGOCIACAD COM OPERADORA DE DIVIDA 13 PARC

TELEFDME - REGOCIACAD COM OPERADDRA DE I¥ ]

TELEFONE - NEGDCLACAD COM OPERADORA DE DIV] Muwmm
Sana Langarerdols) Selecoradiols)
Extorrar S Langamenios) Seeoonacad)
Exar Largameniafs) Seeconadoli}

= =L
w e
o f=Ri=RE=4 i

01/0872015  DLIOR2 -CIJS

Fig.73

ou pressionando a tecla <CTRL> pelo teclado e clicando com o botdao do mouse sobre o langamento desejado
em disposi¢do alternada e clicar com o botdo direito do mouse sobre um dos langamentos selecionados, e serd
exibido o menu onde contém algumas opg¢bes conforme Fig. 74.

|oara mov. =|paTa ereT, |suecaTes. leaTes. | 1 |pEscricED po LangAMENTO | PREVIETO REaLIzADG foic]
28/06{2015 1.500,00 €
[30/06/2015
01/07/2015
| mjoa) 2015
01/89/2015

| MCDORALDS
TELEFONE - NEGOCIACAD COM OPERADORA DE DIVIDA 1/3 PARC 50,00 50,00/ D

TELEFONE - NEGOCIAGAD COM OPERADORA [y e @ (=it wlip

TELEFONE - NEGOCLACAD COM OPERADORA 50,00 D
LACA Gaoiar Langamentols) Senonsdals)

Sstornae Saa Lancamentals] Seleoonadols)
Exnchar Lrbg.-mbntl] Celeoanado(s] Flg 74

Em todas as formas de exclusdo, ao clicar com o botdo do mouse na opcao destacada em vermelho, sera

M F0/06/2015
01/07/2015
Fd 01/08/2015
01/08/2015

exibida uma mensagem conforme Fig. 75.

@) Canfirrma a Exclus&o

dofs) Lancamentols) Selecionado(s )

| vsm || X

Fig.75

. ~ . . ~ ' ao | . .
Escolhida a opgao - vsm langamento sera excluido. Se a opgao for . X9 | sers cancelada a tentativa
de exclusao.

Duplicando Langamentos

oy

Cuplicar - Duplica langamento selecionado.

Selecionar um lancamento para duplicar, utilize as teclas [—] J do teclado ou va com a seta do mouse

I - L3 3]
diretamente no langamento desejado ou utilize o painel de navegacao e clique com o

mouse, com isso o langamento selecionado sera aquela que esta com o fundo azul.

5

Para duplicar um langcamento escolha a op¢do Curicar e um novo langamento serd criado automaticamente
com todas as informagdes preenchidas, diferenciando apenas a ‘Data de Movimento’ e ‘Data de Efetivagao’ que
serao a data corrente (data do computador).

Outra forma é a duplicagao de multiplos langamentos, utilizando os modos de sele¢ao conforme Fig. 72, 73, 74,
a opc¢ao que devera ser escolhida sera conforme Fig. 76.
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Duplicar Lancamentols (s
Baixar Lancamentols) Selecionadols)
Estornar Baixa Lancamentols) Selecionadols)

Excluit Lancamentals) Selecionadals) .
Fig.76

Pesquisando Langamentos

s

Besquisar - Pesquisa langamentos por diversos campos.

B

Para pesquisar, escolha a opgdo Eesduisar serg exibida tela conforme Fig. 77.

Fesquisa por Data, Subcategoria, Descrgle, Valor, Calegona ou Observagho &0 Langamenta
For Data For Subcatagoria For Descricio * [
For Vislor Por Cotegaria For Ohsarvagho

Fig.77
As opcOes de pesquisa sdo ‘Por Data’, 'Por Subcategoria’, 'Por Descricdo’, ‘Por Valor’, ‘Por Categoria e ‘Por
Observacdo’ deverdo ser selecionadas individualmente, indo com a seta do mouse sobre a opcdo desejada e
clicando, habilitard seu preenchimento, como serdo demonstrados a seguir:
O 7/2015 @ . . - . , ,
“PorData BOTR0IS 2] tormar a Data, (o preenchimento da data é similar a descricio contida na Pag. 25) sera
pesquisada a ‘Data de Movimento’ ou a ‘Data da Efetivacao’ simultaneamente.

* For Submtegoria - - Informar a Subcategoria a ser pesquisada. Para acessar as Subcategorias cadastradas

]
18

clicar em . e os procedimentos para a escolha sdo similares as explicacdes da Pag. 18 (acessar Contas
cadastradas), mas que agora serdo exibidas as Subcategorias.

{*:Por Descrigdo |

- Informar a ‘Descricdo do Lancamento’, que podera ser
completa ou parte da descri¢cdo cadastrada.

i Par Yalor | a

10,00.

- Informar um intervalo de valor, por exemplo de 10,00 a 50,00 ou valor fixo 10,00 a

Mt - Informar a Categoria a ser pesquisada. Para acessar as Categorias cadastradas clicar em

]
1

e os procedimentos para a escolha s3o similares as explicacdes da Pag. 18 (acessar Contas cadastradas),
mas que agora serdo exibidas as Categorias.

Por Obsarvagéo | - Informar a ‘Observacdo’ do lancamento que poderd ser

completa ou parte da ‘Observac¢do’ cadastrada.

Apo6s a definicdo do item e o que deverd ser pesquisado, escolha a opcdo . ou <ENTER> pelo teclado, se

encontrado, o lancamento ficard marcado com ;I, exceto a pesquisa por data, serd perguntado ao usudrio se
deseja continuar a pesquisa conforme Fig. 78.

t_”) Continua & Pesquisa

v sm || Kol

Fig.78
31



o Sim

Escolhida a opcdo continua a pesquisa. Se a opcao for | Ko | serj cancelada a pesquisa.

Ao ser concluida a pesquisa, sera exibida mensagem conforme Fig. 79.

Fig.79

o

Para sair da tela de pesquisa, escolha a opcao

Imprimindo Relatério de Langamentos
=
Imprimit. - |mprime relatério dos langamentos cadastrados.

-
Escolhida a opgdo !mrrimic serd exibida uma tela solicitando um periodo a ser impresso o relatério de
langamentos conforme Fig. 80.

Periodo de Lancamentos p/ Impressao
Data Inicial Data Final

Woz7/2015 2] & |31/07/2015 2]
i*: Data Movimento
" Data Efetivacio

2] [
Imprimir | Sair

Fig.80

A tela apresenta o periodo do més corrente preenchido, mas podera ser alterado (o preenchimento da data é
similar a descricdo contida na Pag. 25) conforme necessidade e também estd definido e serd por ‘Data de
Movimento’ mas pode ser alterado clicando com a seta do mouse sobre a op¢do desejada, apds as definicdes

-
escolha a opgdo mPrimir serg exibida na tela como ficard o relatério conforme Fig. 81.

Os procedimentos de escolha da impressora, impressao e salvar em diversos tipos de arquivos sdo similares a
Pag. 18 e 19.

e Mai Controle Software

/\ -n'r, S0 Larcamettd 40 Corta T o QU OTR0S Fxra
Jt".lu T % S e L e

odveny Dbagle Subzamg Cawp Descagio do Lingmento Privise Ruolinde DC Bainde
QOTN BRI ' } ELEFONE - NEGOCIACAD COV CPERADORA JE DVIDA 13 PARS : % 0

Tan se Ctageray . ! Totng o TR K, 0

ol DUIRIE NS

Fig.81

Para sair da tela Fig. 80, escolha a op¢do =3
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Criando Planilha Excel de Langcamentos

.
'“:':1

Ficel _ Cria Planilha Excel dos lancamentos cadastrados. Os procedimentos sdo idénticos a Impressdo do

Relatério e a Planilha tera o mesmo lay-out conforme fig. 81.

Baixando Langamentos

v

Saixar _ Baixar lancamento selecionado.

Baixar
nACIEN
) ) . g 3T I ~
Ao incluir um lancamento, um dos campos a ser preenchido é [EEG Baixar’ SIM ou NAO. Quando um

lancamento é definido ‘Baixado’ NAO, em um momento posterior e apds ser concretizado, deverd ser feita a
baixa que podera ser de 3 formas:

F i B
: . . [ t 4_] . .
Para localizar o lancamento a ser baixado utilize as teclas L ou va com a seta do mouse diretamente

. - . ~ = - > »-1 ; .
sobre lancamento e clique ou utilize o painel de navegacdo . Ap6s a selecdo do

lancamento desejado escolha a opgdo E\E'é’ e utilizando os procedimentos de Editando/Alterando Pag. 28 e 29
mude o campo ‘Baixado’ para SIM.

Outra forma de baixar o langamento é selecionar o lancamento desejado (utilizando os procedimentos acima) e

v

escolha a opgdo E=xar,

Outra forma ainda é baixar multiplos lancamentos, utilizando os modos de selecdo conforme Fig. 72, 73, 74, e a
opc¢ao que devera ser escolhida é conforme Fig. 82.

Duplicar Langamentols) Selecionadols)

Baixar Lancarmentals) Selecionadorls)

Estornar Baixa Langamentols) Selecionadols)
Excluir Lancarnentals) Selecionadorls)

Fig.82
Estornando Baixa de Langamentos

Estornar baixa é a mudanca de condic3o de Baixado SIM para Baixado NAO, ou seja, se houve algum engano do
usuario em baixar pode-se estornar. Existem 2 formas de estorno de lancamentos.

Utilizando os modos de selecdo conforme Fig. 72, 73, 74, a opgao que devera ser escolhida sera conforme Fig.
83.

Duplicar Lancamentols) Selecionadois)

Baixar Lancamentols) Selecionadols)

Estornar Baixa Lancamentols) Selecionadols)

Excluit Lancamentals) Selecionadals) Fio 83
ig.

Outra forma é selecionar o lancamento desejado e escolher a op¢do Editar e no campo ‘Baixar’ mudar para

Baixar ﬂ
| e <ENTER> ou &Gfawar
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Vinculando Imagens ao Langamento

Imsgens - Para cada langamento é permitido vincular até 4 imagens (arquivos com extensdo JPG ou JPEG).
Esta opcdo destina-se o vinculo de imagens ao lancamento, como comprovantes, recibos ou qualquer outro
que o usuario achar necessario.

Selecione através do clique do mouse o langamento a ser vinculado imagem conforme figura a seguir.

| DATA MOV, >[DATA EFET. [SUBCATEG. |CATEG. | 1 |DESCRICAD DO LARGAMENTO | mevTo|  meauzapofox]
I8/0472015 28/06/2015 =} 1 SaLAR1D 1.500.00 150000 €

M 20/0672015 [ 30/06/2015 ( MODONALDS

e clicar em Imagens |

Serd exibido tela conforme a seguir.

W RS o i
Srmrcliy 2y L arcarwis ki

- Imagem 1] nagem 3

s Ut 4
Comr 3 Lo

Descrevendo os Itens da Tela de Vinculo de Imagens ao Langamento

Deestricd do Langamento Afugl
HCDONALDS o . , _
- Descri¢do do langamento a ser vinculada a imagem.

= Imagem 1!

- Selegdo da imagem 1 e a sua visualizagdo em miniatura (ainda sem imagem) .

{:Imagem 2

- Sele¢do da imagem 2 e a sua visualizagdo em miniatura (ainda sem imagem) .
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Imagem 3

- Selecdo da imagem 3 e a sua visualizacdo em miniatura (ainda sem imagem) .

C:Imagem 4

- Selecdo da imagem 4 e a sua visualizacdo em miniatura (ainda sem imagem) .

(A imagem selecionada é aquela que estiver em negrito )
Observacdo Imagem

- Qualquer observacdo referente (a cada
imagem) que o usudrio julgar necessario.

Incluindo Imagens ao Langamento

Selecionada qual imagem devera ser incluida através do clique do mouse (Imagem 1 ou Imagem 2 ou Imagem

+

+
3 ou Imagem 4) como exemplo serd incluida na Imagem 1, o usuario devera clicar em l\Fﬂ;r e serd aberto outra
tela para a imagem ser adicionada (ndo serd demonstrada) que devera ser com extensao JPG ou JPEG. Apds a
escolha o cursor ird no item Gbservacio Imagem e opcionalmente digitar algo e clicar em Gravar, a visualizacdo
ficara conforme figura a seguir.

o=

P

P

Observe que a Imagem 1 ficou com a visualizagdo em miniatura e a visualizacdo maximizada ficou com a
Imagem 1 demonstrada, que tem como objetivo ter visdo mais detalhada da imagem. A visualizacao
maximizada serd a imagem selecionada.

Para incluir na Imagem 2, 3, 4 os passos sdao os mesmos descritos para a imagem 1.

@
Caso queira cancelar a inclusdo clicar em =3ntiar,

Serd demonstrado a seguir, como ficara a visualizagdao de todas as imagens preenchidas.
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e ¢

e e ML

i GanAL D

Editando/Alterando Imagem ou Observagdao da imagem

Eafitar - Selecionada a Imagem 1 ou 2 ou 3 ou 4 para editar clicar em Eafitaf aparecerad a tela de escolha da

imagem a ser vinculada e clicar no local especifico para aceitar, em seguida o cursor ird na = Cbservacio Imagem

]
para ser editada e fazer a alteragdo necessaria e clicar em Gravar.

Caso queira editar somente a Cbservacio Imagem | quando aparecer a tela de escolha da imagem clicar no local
especifico de cancelar a escolha da imagem o cursor se posicionard na Observacio Imagem e editd-la.

¢
Caso queira cancelar a edicdo/alteragdo clicar em Sancelar

Imprimindo imagem

Imprimic - Para imprimir selecione a imagem desejada (Imagem 1 ou 2 ou 3 ou 4) e clicar em Imrinic @ aparecera
tela conforme a seguir (para exemplificar foi escolhida a imagem 1).

Il | e W 56 RBs o

Trumbials | Sexrc Aesrs

{ris Page ol § tn\gﬂm

Os procedimentos de escolha da impressora, impressdo e salvar em diversos tipos de arquivos sao similares a
Pag. 18 e 19.
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Recuperando Imagem

(5

Recuperar Imagem - - Recuperar imagem é a gravacdo em disco e em extensdo JPG ou JPEG da imagem selecionada.

Para recuperar imagem, selecione a imagem desejada (Imagem 1 ou 2 ou 3 ou 4) e clicar em  Recwperarimagen - @

aparecera tela do local onde devera ser salvo a imagem e seu nome com a extensdo JPG ou JPEG.

Saindo do Vinculo de Imagem ao Langcamento

Para sair da tela de Vinculo de Imagens ao Lancamento escolha a op¢do =2ar

Apds o vinculo da imagem, quando voltar a tela principal dos Lancamentos havera indicacdo que ha imagem

associada ao lancamento conforme figura a seguir.

DESCRICAD D0 LAN

- HEGOCLACAD OOM OFERADORA DE DIVIDA 1/3 PARC ) : D
- HEGOCIACAD COM OPERADORA DE DIVIDA 23 PARC 0, 0 5000 D

HEGOCLACAD COM OPERADHLA DE DIVIDA 3/ 3 PARC 50,00 S50.04: D

Ao clicar no centro da imagem [2] acessara a tela de vinculo de imagens ao langcamento.

Dando Zoom na Imagem Selecionada

- Ao selecionar a imagem, ird aparecer estes 3 controles que ao clicar com o mouse faz com

gue seja feito zoom+ L., zoom- L e retorna ao tamanho original L

Calculadora

Caluladors _ Estd disponivel uma calculadora para calculos auxiliares.

Ao clicar nessa opcdo sera exibida calculadora na tela conforme Fig. 84.

Ordenando Informagoes

E calculadora
Editar Exbir  Ajuda

B
EE--D-

)
LG

Fig.84

Observe a Fig. 63, os lancamentos estdo em Ordem Crescente de ‘Data de Movimento’, pois vemos que a

sinalizagdo indica DATA MOY. =|. Como descrito na Pag. 19 e 20 (em Cadastro de Contas), os procedimentos sdo

similares, ou seja, posicionar a seta do mouse sobre o titulo da coluna desejada, clicar e os dados serdo

ordenados conforme indicacdo = (ordem crescente) ou = (ordem decrescente).

Saindo de Cadastro de Lancamentos

sar - S3o0 similares aos praticados a Contas, ndo sendo necessario repetir todos os passos.
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Conciliacdo Bancéria (Importacdo Arquivos OFX)

Acessando Conciliagdo Bancaria (Importagao Arquivo OFX)

Arquivo com extensdo OFX é o tipo que os bancos oferecem aos clientes, através de Home Banking, que é a
representacdo do extrato da conta, onde o MCS utilizara as informacGes para gerar lancamentos (que ao longo
deste manual sera descrito) automaticamente. Para acessar a opc¢do de Conciliagdo Bancdria, utilize o Menu ou
Acesso Rapido conforme Fig. 11 e 12, em seguida sera exibida tela conforme Fig. 85.

Conta _

Arguivo OFX a ser importado

‘ Importar
|paTa |DESCRICAD LANCAMENTD | vaLor | oic |

M

Fig.85

Definindo Conta a ser feita Conciliagdo Bancaria

Para definir a Conta a ser feita Conciliacgdo Bancaria os procedimentos para a escolha sdo similares as
explicacGes da Pag. 24 e 25 (Definindo Conta a ser feito Langcamento).

Escolhendo Arquivo OFX a ser importado

Apods ser feito o download do arquivo, devera ser feita a importacdo do arquivo para o MCS através da opcao
conforme figuras a seguir.

Arquive OFX a ser importado

- Define o local e o
arquivo (que obrigatoriamente devera ter a extensdao OFX, como por exemplo ‘ Extrato.ofx ‘) a ser utilizado para
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a importagao, podendo ser digitado ou clicar na opgao para localizar e escolher conforme instrugdes
para a escolha do arquivo OFX.

Arquwu OFX a ser |mp1}rtadn

t \Documents and Settings\Wagner\Meus documentos\Downloads\extrato (1].o0fx

Importando Arquivo OFX

Apds a definicdo do arquivo, clicar na op¢do o MCS fard a importacdo de todo seu conteldo e sera
disponibilizado a visualizagao dos dados conforme figura a seguir.

_|paTa DESCRICAO LANCAMENTO vaLor | o/c [
U e i O ot 1.450,00| € |—|
MIOLB2/2016 [L2 Colis S sl e s v 1,450,00

| L eeveiliatbectd S el Sl meted it el il | 12,50 D
R T rpetadh it i Toghiol 250,00 D
OO | T R T I T . 392,74 D
AT s R s et S e esiens e Seiy 791,12 D
_|04107/2016 e wni e s e e 1.590,00 €
IOARZRDI6 |27 S s s i e R A 980 D
Mos/o7fa036 | = ST ST I IIRST 742,50 D

|| R st oeppieeriege 0,12| €
s T T e Tl T T e R | 105,21 D

| r Y e e _ 500,00 €
Be7pzi0:6 |C0I T DT I IS e 504 D [w)

As informacgdes dos lancamentos mostradas sdo DATA, DESCRICAO LANCAMENTO, VALOR, D/C (D para débito e
C para crédito).

Selecionando Langamentos para Conciliagao Bancdria
O proximo passo é selecionar os langamentos que deverao compor a conciliagdo bancdria.

Marcando Lancamento a Lancamento

Ir com a seta do mouse diretamente sobre o langamento desejado e clicar e a sele¢do sera visualizada pela
alteracdo da cor do lancamento para vermelho conforme figura a seguir.

DATA |pEscrIcAo LancameNTD | vaLor | ojc [a]
| T e D o _ 1.450,00 C
| e e e i 145000 C
_mfﬂ?.-'zulé B e e M S 12,50 D
R (o e R S e B e R e o 250,00 | D
RS e e T e T e T S s %274 D |}
OIS S TSCIRE B St it Loa S, 791,12 D
oS o s 1,590,00| C
_|osi07/2018 e S 890 D
_|osio7/2016 742,50 | D
06/07/2016 s
Repris t STt Sins ot ST Bl TE _ 1053,21| D
IR [ me L 500,00 | C

|4 07072016
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Desmarcando Lancamento a Lancamento

Se houver selegdao por engano de um ou mais itens, clicar com a seta do mouse sobre o desejado que sera
desmarcado.

Marcando Todos os Lancamentos

. . . ~ I Marca Todos | o
Para selecionar todos os lancamentos automaticamente clicar na opgdo e todos serdo

selecionados conforme figura a seguir.

DATA |pEscricAo LangaMENTO | vaLOR | Djc
i 07201

e 1.450,00

——— ——— 1,450,000

e e ———— e —— - - e = = - 12.50

S, e mm e e 1s,

LT DI T DT T DT - 250,00

e e = - T T T S —mm e mmo- - - 392 7

e mm e mm am - —_ [ — — LNV et 791,12
El

|
[85]
-]
=
) ey ) T

e A T T S R T T T T T

(W]
[
1
1
1
1
|
[
11
(]
I
[
v
1
[
1
I
1
[
[
11
11
[ ]
I
L}

Desmarcando Todos os Lancamentos

Marca Todos

Ao clicar em I | serdo marcados todos os lancamentos e automaticamente serd alterada a opc¢ao

I Desmarca Todos

para gue tera a funcdo de desmarcar todos os langamentos. Mesmo todos os langcamentos

selecionados, podera ser desmarcado um ou mais itens com a seta do mouse como foi descrito anteriormente.

Efetuando a Conciliagao Bancdria

Condliacéo

Apds a selecdo para conciliagdo, clicar na opgéol e sera criado automaticamente lancamentos
com as informacdes descritas na visualizacdo para a conta selecionada com subcategoria com cédigo 0 (SEM
SUBCATEGORIA) e categoria com cdédigo 0 (SEM CATEGORIA) gue posteriormente deverdo ser
subcategorizadas e categorizadas manualmente, conforme necessidade. Apds a conciliacdo, sera exibida na tela

a mensagem conforme figura a seguir.

j r} Conciliacéio Bancérna
feita com sucesso

Cancelando Conciliagao Bancaria

. . . . . I Cancelar
Se deseja cancelar a tentativa de conciliacdo clicar na opgao

Saindo da Conciliagao Bancaria

=3 - S3o similares aos praticados a Contas, ndo sendo necessario repetir todos os passos.
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Lancamentos Por Periodo

Acessando Langamentos Por Periodo
IMPORTANTE

A opgao de Langamentos Por Periodo é a mais importante, onde se fara também langamentos e havera
instantaneamente a apuragdo de saldos, resumos, relatérios por Contas. A apuragao poderd ser por contas
individuais ou agrupadas, obtendo uma visao geral dos resultados.

Para acessar a opgdo de Langamentos Por Periodo, utilize o Menu ou Acesso Rapido conforme Fig. 13 ou 14, em
seguida sera exibida tela conforme Fig. 86.

& ot T e % —
P 'l; ol 4 > a &N = ?‘ > " I ‘ u
e S
Contaly) , Pariodo, Subcategorin(y) & Categonals] - Subtategona Trecal ¢ Finad, Categorss Inical o Fingd - > Em branco (onsulta todas
L | | ol Toiod o i | ST 2L glis oy [ENE. | A ]
91 At ] 3R ooz ans & e uor B 8 RN - b ]| ? Ak il T
It" Abva ] Fxa ;.. d _."...:-'..... T .x'..'-.,'..l (s IOl o DB el .;. PO O f--
3 - T —  Movimwnto | Dhetvachs Peests - Reskrade b 258 B aboamgrs o0 m i
Filtros Desonclo Lancamento Conmoerar Firos v o= fats Leww (v St
Contendo L € L] [ + lapte | Ny beiade |7 Do
= Fnodo Anterior ¢ Cxwimy S Lowsa o fads iewe
0 o ou L Q ¢ Contwr o Baskio v Bada ine
< Fariodo Al o N
5% e DlETOE 0 { »
Exteto v ou L | SO0 uTRae 0,00+
loatn | suscates.|cates.| 1 |pescRicho DO LANCAMENTO | peairol  crgorro] SO A
b
i 3
Wi 0 Dot Pt .04 Cradid Meriods 0,00 Saido Py 0,00 iy A 0,00
Fig.86

Grupos de Filtragem
Descrevendo Grupos de Filtragem

Esta tela se divide em 3 grandes grupos, o grupo de filtragem de dados e a demonstragdo dos dados financeiros
propriamente dito. Nas figuras a seguir serd demonstrado e detalhado cada grupo.

Grupos de filtragem de dados conforme Fig. 87.
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Contals) , Periocs, Subsategonals) & Categonals) - Subcategona Inoal ¢ Fnal, Catgonia Tneoal & Final -> Em brasco consulta todes
C A A . Mgl o ; 5 Cl ’
b 1 j| A OLOT/Z0S 2R JLOTI0S e “ b : 8 =
b F A0S, e : il ey b '
Al Abva Faa 1 NhS 20 c 1 W L f =
; = o Mowiments  Dlenoschs Frput Reakrada . 3 il 3o AN
Fiitros Des(ricdy Lan(aments Conssderar Fitron o Lo Sagy i ey v Crage
Comtands [ 4 ] L ] o Qasatm ¢ Nl laesdm Qe
< Periods AREnoe T+ covcnn s banasen < Sess e
Cu G o L ? & Coeiarw Yl Ddsad w5 Felr ita
- Periode Abaai s 4%
F, W b W N
Ewgts B o o L4.00 ANTERIOR 0,00 =) Fig. 87

No Grupo de filtragem de dados ha 3 subgrupos, conforme destacado em vermelho, que serdo detalhados a
seguir.

Conta Inicial e Conta Final da Consulta

Filtro de Conta(s) Fig. 88, determina qual(is) a(s) conta(s) (Conta Inicial e Conta Final) que ird(3o) compor a
consulta. O MCS preenchera automaticamente com o primeiro cddigo cadastrado (salvo quando for feito
mudanca conforme explicacdo abaixo) ou digitado pelo teclado.

Conta Inicial Conta Final
[ =T
; | |38 El
£l Atva il Fiza
al Todas as Contas ' Fig. 88

L= = 1= 1= - Navegacdo entre as contas cadastradas por ordem de cédigo, na Conta Inicial e Conta Final.

L= | - Posiciona no primeiro cédigo da Conta Inicial ou Conta Final.

.= | - Posiciona no cédigo anterior da Conta Inicial ou Conta Final.

L7 - posiciona no préximo cédigo da Conta Inicial ou Conta Final.

L=/ - posiciona no Gltimo cddigo da Conta Inicial ou Conta Final.

u - Pesquisa contas cadastradas da Conta Inicial ou Conta Final, onde os procedimentos ja foram descritos
na Pag. 18.

L Afva  |. Ativa a conta inicial e final fixas.
L fxa |- Fixa conta inicial e final (podem ser diferentes), quando houver a utilizacdo constante de

determinada conta ou intervalo de contas.

| Todas as Contas

- Preenchimento da Conta Inicial com o primeiro cédigo cadastrado e Conta
Final com o ultimo cddigo cadastrado.

Periodo da Consulta

Filtro de Periodo Fig. 89 determina qual o periodo (Data inicial e Data final) que ird abranger a consulta. 0 MCS
ird preencher automaticamente com a Data Inicial e Data Final do més corrente.
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Data Inicial Data Final

DL Todo os Lan;amentns | l Langamentos 2015

a L:i MEs Mes}- | =M&s Mes:=-

t [{ ano .ﬂ.nu:u} Dljﬂ,‘-’l.-"EDlE 3 BHE?EDIE [«::.ﬁ.nn[.ﬁ.nn:b

al Julha 2015 | [ Janeirof ulho 2015 ' Fig. 89
| Todos os Lancamentos /- Abrange todos os lancamentos cadastrado(s) da(s) conta(s) selecionada(s), sera
preenchido automaticamente Data Inicial com a primeira data cadastrada e a Data Final com a ultima data
cadastrada.
i Langamentos 2015 | . Abrange todos os langamentos cadastrado(s) da(s) conta(s) selecionada(s), sera

preenchido automaticamente a Data Inicial com o primeiro dia do ano corrente e a Data Final com o ultimo dia
do ano corrente.

[=M2s] - Retrocede 1 més na Data Inicial ou Data Final.
MEs= . Avanca 1 més na Data Inicial ou Data Final.
\= A2 |_ Retrocede 1 ano na Data Inicial ou Data Final.

Ana= - Avanca 1 ano na Data Inicial ou Data Final.

L Jube 2015 /- Abrange todos os Lancamentos cadastrado(s) da(s) conta(s) selecionada(s), sera
preenchido automaticamente a Data Inicial com o primeiro dia do més corrente e a Data Final com o ultimo dia
do més corrente.

i JaneirafIulho 2015 /- Abrange todos os Lancamentos cadastrado(s) da(s) conta(s) selecionada(s), sera
preenchido automaticamente a Data Inicial com o primeiro dia do més de janeiro e a Data Final com o ultimo
dia do més corrente.

Subcategoria Inicial e Subcategoria Final da Consulta

Filtro de Subcategorias(s) Fig. 90, determina quais as Subcategorias (Subcategoria Inicial e Subcategoria Final)
gue ira(3o) compor a consulta, permanecendo em branco os campos considerara todas as Subcategorias.

Subcategoria Inicial Subcategoria Final

Cl_EEE“ Subcate =gori -.n;

I;|_ Todas as Subcategor iag.

- Flg 90

(<<= ]>1] . Navegacdo entre as Subcategorias cadastradas por ordem de cddigo, na Subcategoria Inicial e
Subcategoria Final.

L= - Posiciona no primeiro cédigo da Subcategoria Inicial ou Final.

L* | - Posiciona no cddigo anterior da Subcategoria Inicial ou Final.

L=/ - posiciona no préximo cddigo da Subcategoria Inicial ou Final.
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L=/ - Posiciona no ultimo cédigo da Subcategoria Inicial ou Final.

lﬁ Pesquisa Subcategorias cadastradas da Subcategoria Inicial ou Subcategoria Final, onde os procedimentos
ja foram descritos na Pag. 22.

|- Limpar Subcategarias

- Coloca brancos na Subcategoria Inicial e na Final.

| Todas as Subcat=aarias |- posiciona o primeiro cédigo da Subcategoria Inicial e o Gltimo cddigo na Subcategoria
Final.

Cateqoria Inicial e Cateqoria Final da Consulta

Filtro de Categorias(s) Fig. 91, determina quais as categorias (Categoria Inicial e Categoria Final) que ira(do)
compor a consulta, permanecendo em branco os campos considerara todas as Categorias.

Categoria Inicial Categoria Final

3
f e
a | Limpar Categorias
g|  Todas as Categotias Fig.91
Os procedimentos L= == [=1] [ bmparCstsgonas | [ TedssasCai=goras  [ggo similares aos descritos

para Subcategorias.

* Movimento | "Efetivacso | _pofine se a consulta serd por ‘Data do Movimento’ ou por ‘Data de Efetivacio’.

[ ‘Previsto {#! Realizado . , . )
- Define se a consulta serd por ‘Valor Previsto’ ou ‘Valor Realizado’.

Filtros de Descricéo do Lancamento

Filtros da Descricdo do Lancamento Fig. 92, faz que seja exibido na demonstracdo dos dados financeiros o que
foi selecionado no(s) campo(s) Cortends em combinagdo, se necessario, com o(s) campo(s) @4 e Exteld O
conteudo dos campos podem ser palavras inteiras ou parte delas .

Filtros Descrican Lancamento

Considerar Filros

Contendo =] =] e
[v|Perinda Anterior
o oLl oLl aLl Q
[v|Periodo Atual
Exceto oLl oLl aLl

Fig.92

Na Fig. 93 ha alguns lancamentos para exemplificar o funcionamento dos Filtros da Descricao Langcamento

DESCRICAD DO LAMCAMENTO

CORSA - COMBUSTIVEL (PAGTO CARTAO DEBITO)
FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO DINHEIRO)
CORSA - MANUTENCAO (PAGTO DINHEIRO)
FUSCA - MAMUTEMCAD (PAGTO DINHEIROD)

CORSA - COMBUSTIVEL (PAGTO DIMHEIRO) Fic 03
ig.
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Contendo e =) e 3
- O que devera conter
na ‘Descri¢cao do Langamento’ que pode ser 1 ou mais palavras (pode ser também parte de palavras)

Exemplo 1 de como se utiliza e resultado.

Contendo |FUSCA

DESCRICAD DO LAMCAMEMNTO
FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO CARTAO CREDITO)

FUSCA|- COMBUSTIVEL (FAGTO DIMNHEIRO)
FUSCA |- MAMNUITENCAD (PASTO DINHEIRC)

Exemplo 2 de como se utiliza e resultado.

Contendo FUSCA e CARTAED

DESCF{ICE.D Do L.-'3-.N(;.-'-‘-.I"-"IE[“w-.ITll:il

(N

Ll oLl (ull 3 .
- Sera tudo que estiver
no Contendo e o que estiver no DU |
Exemplo 1 de como se utiliza e resultado do(s) campo(s).
Contendo FUSCA e CARTAD B e
Ou DINHEIRO| o o o

|DESCRICAD DO LANCAMENTO

FUSCa| - COMBUSTIVEL (PAGTO [CARTAD| CREDITO)
- COMBUSTIVEL (PAGTO [DINHEIRO]
CORSA - MANUTENCAD (PAGTO[DINHEIRG)
- FMANUTEMCAD (PAGTO [DINHEIRO)
0 ABUSTIVEL (PAGTO DINHEIRO)

Exemplo 2 de como se utiliza e resultado do(s) campo(s).

Contendo FUSCA 2 CARTAD

o CORBL oLl

oLl oLl

DESCRICAC DO LANCAMENTO

FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO CARTAQO CREDITO)
CORSA - [COMBUSTIVEL (PAGTO DEBITO)
[FUSCA]- COMBUSTIVEL ({PAGTO DINHEIROD)

CORSA - [COMBUSTIVEL (FAGTO DINHEIRO)

Exceto oLl aLl aLl

- Serd tudo que estiver

no Contendo e o que estiver no 2 com excec¢do do que tiver no EXcetn
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Também pode ndo conter nada no Contenda e nada no P4, e qualquer ‘Descricdo do Langamento’ com

excecdo ao que estiver no Excel

Exemplo 1 de como se utiliza e resultado do(s) campo(s).

Exceto | CORSA oL oL oL

Resultado da pesquisa exemplo 1

DESCRICAD DO LAMCAMENTO
FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO CARTAO CREDITO)
FUSCA - COMEUSTIVEL (FPAGTO DIMHEIRO)

FUSCA - MANUTENCAD (PAGTO DINHEIRD)

Exemplo 2 de como se utiliza e resultado do(s) campo(s) .

Contendo | COMEBL 2 = e
ou | MANUT oL oLl oLl
Exceto CORSF-] ou oL o

Resultado da pesquisa exemplo 2

DESCRICAD DO LANCAMENTO
FUSCA - COMBUSTIVEL (FAGTO CARTAO CREDITQ)

FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO DIMHEIRO)
FUSCA - MANUTEMCAD (PAGTO DINHEIRO)

P.

- Limpa todo o conteldo do Contendo, Ou e Exceto

Considerar Filtros

Considerar Filros

[v|Periodo Anterior

[w|Periodo atual

\vIPeriodo Anterior - Considera os contetdos do Contendo, Ou e EXCet™ | oy seja, antes do periodo definido
conforme Fig. 89. Para ndo considerar no Periodo Anterior ir com a seta do mouse sobre a op¢do
\vIPeriodo Anterior e clique.

\v|Periodn Atual _ considera os contetidos do Contendo, OU e BXEBID - oy seja, no periodo definido conforme

Fig. 89. Para ndo considerar no Periodo Atual ir com a seta do mouse sobre a op¢do v|Perindo stual o clique.
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Indicativos Para Composicdo da Apuracdo Saldos e Lancamentos

Estas opg¢des oferecem diversas possibilidades para a composicdo da apuracdo de saldos e lancamentos da

consulta, determinada pelos grupos de filtragem selecionados. Para ndao considerar quaisquer das opgdes ir

com a seta do mouse sobre a opgao desejada e clique.

(v | Com Ssldo Anterior [w]Créditn
[v|Babades [w|Mio Badados [w]Débin
Consigerar Nao Batiados no Saloo Antenor
Considerar Nido Bat=ados no Sakie Atual

Serd utilizado para demonstracao alguns lancamentos conforme Fig. 94. Observe que ha lancamentos no més

de Junho/2015 e Julho/2015.

{oata >  |suecavec.|caves.| 1 |pescRicko DO LANCAMENTD | pEBITO| ceeniTo | sakpo |
_30.-:—.'- 015 i} 1] FUSCA, - COMBISTIVEL {PGII} CARTAD CFIED-ITDJ L0, 60 10000
30/ 062015 0 ] CORSA - COMBUSTIVEL (PETO CARTED DEBITCO) 10, 00 201,
R 0L a7 2015 i 1 SALARID MES JULMO 2015 1.500, L. 300,00
_I:I.'-‘-IZI.'-‘-IIZIIE i} & COREA M.!.ll.l'l'[ﬂ@aiﬂ {Pﬂ'l'ﬂ D[HHEI'RO}I L0, 00 L. 200,00
= AFFLEFAFIES o 1] FUSCA - COMBUSTIVEL {PGI'O DH-IHEIR'EH 130,00 1. 200,00
ety L 0 6 FUSCA « MANUTENCAD [PGTO IINHEIRD ] L0, B0 1.500,08
(3 OFfaraals 0 6| SA r-ﬁ'-HLITE#:;a'-.CI (PGTO DINHERD) 1 O, D0 Fig.94

(Como fazer a Demonstra¢do dos Dados Financeiros ainda ndo foi descrito no manual, mas por uma questdo de sequéncia de fungses,

antecipo como ficara a consulta para exemplificagdo)

Com Sakio Anterior

considerado para a composicao do saldo do periodo da consulta atual.
O periodo da consulta sera conforme Fig.89 de 01/07/2015 a 31/07/2015.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

joata > | suscates. [cates.| 1 |bEScEXA0 DO LANCAMENTO | pegrmol cefnmol SaL00 |
lovyeraans a 1 SALARIO MES JULHD 2015 1500, 0 1. 300,00
oziorizons o 6 CORSA - MARUTERCAD (PGTD DINHEIRG) L0, 100,00
|orvrzars 0 6 HISCA - COMBUSTIVEL (PGTO DINHEIRO) 1. 100,00
a1 o & FUSCA - MANUTENRCAD [PCTOD fll‘n'—ll:-?\ﬂ_ 1l C ) 00,00

& CORSA - MANUTEMCED (PCTO DBSERRO)

[ com St Amerr _ ;- opcdo determina que o SALDO ANTERIOR ao periodo atual, conforme Fig.89,

devera ser considerado para a apurag¢do do saldo do periodo da consulta atual.
O periodo da consulta sera conforme Fig.89 de 01/07/2015 a 31/07/2015.

Exemplo de como sera o resultado da opcao.

|oaTa > | suecaTeG. |caTEG.] 1 |oFScRCLO DO LANCAMENTO | EmiTo| rEpimo | sALDD |
G107/ 2018 & i CALARID MES Jukd 203 1500, B0 1504 04
707 2015 o [ CORSA - MANUTENCAD {PGTO DINHETRO) 1048, 040 1.400,00
OO 2015 [ & TUSCA - COMBUSTIVIL (PGTO DINHETRO) ; 1.300,00
T/07/2015 o & FUSCA » MANUTENCAO [FGTO DRHERD) 1048 1208
OF/OT LS o & CORSA - MANUTENCAD (PGTD DRNHERD)

- Esta opcdo determina que o SALDO ANTERIOR ao periodo atual, conforme Fig.89, devera ser

nao

[]Bsiaos Esta op¢do determina que os langamentos BAIXADOS (‘Subcategoria’, ‘Categoria’ e ‘Descrigdao do

Langamento’ em negrito significa que o langamento NAO esta baixado), fardo parte da consulta.
Exemplo de como sera o resultado da opcao.

(Observe a figura anterior que ha lancamentos que NAO est3o em negrito que significam baixados)

47



Ba- d ~ . { ) ‘{ ) ’ P4
[ eatedss - Esta opgdo determina que os langamentos BAIXADOS (‘Subcategoria’, ‘Categoria’ e ‘Descrigdo do
Lancamento’ em negrito significa que o lancamento NAO est3o baixados), n3o fardo parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opcao.

[pata> [siecates [cates.| 1 [pescricho po LAncamEnTD i DEETTO|  CREDITO) SaL00|

07/ 07/ 2015 o 6 CORSA, - Hmmm;iu {PGTO DINHETRO) 100,00 -300,00
07072015 ISCA - COMBUSTIVEL (PGTD DINHEIRO)

”‘3” Banados Esta opcdo determina que os Lancamentos NAO BAIXADOS, far3o parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

[oata> | simcates.[cames.] 1 [oescragEo oo LangasEnTS | ceeDITo | a0 |
01/07/2015 0 i SALARID MES JULMD 2015 1.500,00 1.500,00
07072015 o 6 CORSA - MAIUTENCAD [PGTO DINWETRO) 1.400,00
07/07/2045 o 6 FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DEMETRO) 1.300,00
0707 2045 0 6 FUSCA = MANUTENCAD [FGTO DEMERD) 1.200,00

07705 g COREA - MANUTERCAD [PCTT DNRHEIRD) 103,00

D”a':' Babados Esta opcdo determina que os langamentos NAO BAIXADOS, n3o fardo parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

|nara > | suscetes |catea.| 1 |oEscricEo DO LANGAMENTD | peaiTo| cgpiTo| saLo0 |
LT 2015 o 1 SALARMY MES JULHD T015 1.500,00 1.500,00
07072015 i & FUSCA - MANUTEHCAD [PGTO DINHERD) 100,00 1.400,00

[ 0702045 . 6 |CORSA - MANUTENGAD (PGTO DINHEIRD) 106,00

[w] Crédio
vjpste Esta opgdo determina que os Langamentos CREDITOS e DEBITOS fardo fazer parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

[pata> | simcates.[cames.] 1 [oescaagEo oo LancasenTS | ceeDITo | a0
B1/07/2015 0 i SALARIG MES. JULHGD 2015 1.500,00 1.500,00
07072015 o 6 CORSA - MAIUTENCAD (PGTO DINWETRO) 1.400,00
07,07 2045 o 6 FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DEMETRO) 1.300,00
0707/ 2045 0 6  FUSCA - MANUTENCAD [PGTO DBIMERD) 1.200,00

D7/ 0TS g COHEA, - MANUT ERCAD (PCTD DIRHERD)

[ crédio
[v|petis - Esta opgdo determina que somente os langamentos DEBITOS fardo parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opcao.

|para > | suscates fcATEG. | I |DESCRICRD DO LAHCAMENTO I peermo|  ceenimo| SALD0
07/07/2015 0 6 CORSA - MANUTERCAO (PGTO DINHEIRO) 100,00 -100,00
07072015 o [} FUSCA - COMBUSTIVEL {PGI‘D DIIIHI.IRO] T, 0 200,00
07072015 0 & FUSCA - MANUTENCAD (FGTOD DINHEIRD) 100,00 =300,00
|4 D707 2015 ] CORSA = MANL rTI-HI;f-.[! (PGTO DINHETRD)

[w] Crédio

| Jpss - Esta opgdo determina que somente os langamentos CREDITOS fardo parte da consulta.

Exemplo de como sera o resultado da opcao.

1.500,00

(] Consigerar 3o Baiades no Sakde Antenar _ Esta opgdo considera os NAO BAIXADOS nos langamentos anteriores para a
apuracao do saldo anterior.
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Observe a Fig. 94, no dia 30/06/2015 ha um lancamento ‘FUSCA.....", e este n3o esta baixado, e o periodo de
teste serd 01/07/2015 a 31/07/2015.

Exemplo de como sera o resultado da opcao.

- e e e ——— __ |suooesmeaton 0000l

batA> | suscates. |cates | 1 [oescricho po LACAMENTS I pegrTo| cREniTa| 5ALDO |
_|91/072015 g 1 CALARID MES JULHO 2015 L5, 00 L. 300,00
_.'.'I'-',I:l.'i'.'l'.'llfp o & CORSA - MANUTENCAD [PETO DINHETRG) 100,00 L. 200 0
_.I:I'J.l!l.'-‘.:é".'lli o & FUSCA - COMBUSTIVEL {PGTO DINHEIRD) 1.100,00
| OO 2015 =] L] FUSCA - MANUTENCAD (FOGTO DINHEIROT §.000, 0
] oroaraols (A CORSA - MANUTENCAD (FGTO DINHETRO)

[ | Consicerar Neio Baivados o Sakio Anterior _ £t opc3do n3o considera os NAO BAIXADOS nos langamentos anteriores

para a apuragao do saldo anterior.

Observe a Fig. 94, no dia 30/06/2015 ha um langamento ‘FUSCA.....", e esse ndo estd baixado, e o periodo de
teste serd 01/07/2015 a 31/07/2015.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

loata = | sumcates.|cates.] 1 |oEscexcEo DO LANCAMENTO | pegmo| ceeniTo | SALDO

[ EErEAr s ] U 1 SALARIO MES JULHO 2015 1. 500,00 B0, )

07,/07/2015 0 6 CORSA - MANUTENCAD (PGTO DINHETRO) 100,00 1300, 020

07/07/2015 (i} 6 FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DINHEIRO) 00, 0 1.200,00

OF 072015 o & FUSCA - MAHUTENCAD [PGTO DINHERRD] 0, 06 1. 100,00
| § O7/0772015 6] DRSS - m.uurm;ﬁn {(PFRTD BINHEIRG)

] Carsezr Nom Bz e Sae il g opgdo considera os NAO BAIXADOS nos langamentos para a apuragdo

do saldo atual.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

T AP L) S e _ [cuccsmees  -ED.O0O)
|oata > | suecatee. |oatee.| 1 oescicho Do LalGAMENTG | pEerTo] cREDTTO | 54100
O1/07H15 a 1 CALARID MES MILHO 2015 1.5, 00 1. 354,100
070715 o & CORSA - MANUTERCAD (PGTO DINHETRO) 1040, 130 1200, 00
OO 2015 o & FUSCA - COMBUSTIVEL {PGTO DINHEIRD) Al L1000

| (orrar 1S =] [ FUSCA - MANUTERCAD (FOTO DINHEIRDT 160, ) 1000, 00
L 0Fiaa a0ls &l CORSA - MANUTENCAD (FGTO DINHETRD)

|| Cansmerer Nin Bevvacos o ek Al Esta op¢do n3o considera os NAO BAIXADOS nos langamentos para a

apuracao do saldo atual.

Exemplo de como sera o resultado da opgao.

 SALDOHANTERICR 200,00

loata > | suscaTes. |cates.| 1 |oEscRicAo DO LANCAMENTO | pEgiTo| CREDITO | 5aLD0]

0107/ 2005 a 1 SALARID MES JULHO 2015 1.500,00 1.309,00

07/07/2015 o 6 CORSA - MANUTENCAD [PGTO DINHEIRO) 100,00

07107/ 2015 o 6  FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DINHEIRG) 100,00

07072015 0 8 FUSCA » MANUTERCAD (FGTO DINHEIRD) 100, 70 12000, 00
| 0T 2005 | 0 CORSA - MANUTENCAD [PGTD DINHEIRD) 100,00 |

Totalizando CREDITOS / DEBITOS e SALDO ANTERIOR (Periodo Anterior)

TOTAL CREDITOS 0,00 |+
TOTAL DEBITOS 0,00 (-3 , ,
SALDO ANTERIOR 0,00 (=) - Este demonstrativo totaliza os CREDITOS / DEBITOS e SALDO ANTERIOR do

periodo anterior ao periodo atual.

Serd utilizado para demonstracdo, alguns lancamentos conforme Fig. 93. Observe que hd lancamentos no més
de Junho/2015 e Julho/2015 e o periodo a seguir serd o més de JULHO/2015.
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Exemplo de como ficara a totalizagio dos CREDITOS / DEBITOS e SALDO ANTERIOR do periodo anterior ao

periodo atual.

TOTRL CHEDCTON 8.0
TOT A DERITOS e, 0
ANTERIOR - 300,00/
[DaTA > | suscates.|caTes.| 1 [oEScRIcAD DO LANCAMENTO | peermo CREDITO] SALDO |
01/07/ 2015 o 1, SALARIO MES JULHO 2015 1.500,00 1.300,00
07072015 ] 6  CORSA - MANUTERCAD (PGTD DINHEIRD) 106,00 1.200,00
07/02/2015 o 6 FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DINWEIRO) 100,00 1,100,840
o 6 FUSCA - MANUTERCAD (PETO DINHERD)
[ . CORSA = MANUTERCAD (PGTO DINHERD) 100,00

L o7fo /2005

Demonstrando Dados Financeiros

Apds a definicao dos Grupos de Filtragem, devera ser feita a Demonstragao dos Dados Financeiros, observe a

, sera exibido tela conforme Fig. 95.

Fig. 86, e para isso, clique no botdo !

Totalizacdo de CREDITOS, DEBITOS e SALDOS

Quando a consulta é feita com a opcdo de filtro [¥] Com Saldo Artesior .

il

B a2 N ¢ o @ N .

v & *
.#ﬁ-‘iﬁmt-m e Quicr B o L Sbotur Bawr jragew Beche (rifcss Synisie

Contals), Feriode, Subcategori(s)  Categerial) - Subcategorie Incial « i, Cotegeris Fice s Fnel -> Em brancs consil tadas ———
* 3 Sedid o, a1 LA, LA i R4 3] K
T e T e, ) )
B LB g e kg T 1" b = 0 - By a 'l’_)-
el Ala Frua i Dusbrs 21} | __-_-f___.x_.i_.n_-::_._.. € e Sockieordl FIENT T . -
L T i s MHovimenlo Btk Freat « Moblunde| T Todks s ibcumcorge | Q| Toces s Conegorse [
[ DanbCe Sl | Mataoi | etnCede | seinitd [ Cutnirte | Sabe | Sedell T MRate [ OSciEs m el
..5,3':‘_.39_.'?."-4_::..i"“EF‘.F..‘HF_L&".*.’FC'?% J,t,..;,».;,_. ﬁ-u"‘r_'-'.-""'f“- Lostie ‘ﬂ‘h LoPriess | Cognics fa—t " o,
oia> | oésmo| créomo| sa00fal | rares _
0107013 1.500.00 150000 "% CRIDITCS @00 (+)
‘»L oa01s w wooooluf| +- |ymcmes  matd
[oata> | suecates.lcates ¢ Iumhmwmm T 00 |a
oL0Y 2015 ] 1 SALARIO MES SULHO 2015 1.500,00 1.300,04
07,07, 2015 0 &  CORSA - MANUTENCAD (PGTO DINHEIRD) 100,00 1.200,00
07002015 o & FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DIHEIRO) 1 e, 63 1106000
] & PUSCA - MANUTENCAD (PETO DRGIERD)

07/07/201%

D DRHERD

CORSA - MANUTERCAD (PGT

tla

] Swsston Fe s 00,00 ki Perode L5000 o Perocn 1.200,00 Sace Al 900,00
Fig.95

Observe na parte inferior da Fig. 95, os Langcamentos pertencentes a essa consulta, os totalizadores ficardo da
seguinte forma:

Lrvameine:  § Dbt Peeind &0 ) Crédees Ten LR Saide Periadia L100,00 s sl mun
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Crbdines Puriod

e Peroas

- Quantidade de Langamentos que estdo nessa consulta.

ey e - Total de Débitos do Periodo que estao nessa consulta.

L]
L - Total de Créditos do Periodo que estao nessa consulta.

casnn -Saldo do Periodo, ou seja, (Total de Créditos do Periodo - Total de Débitos do

Periodo) que estdo nessa consulta.

Sl Aol

900,00

- Saldo Atual do Periodo, ou seja,

WOONTRIR 20000 , CidmPeis w0 Dbtebdh <l _ Seodud 900,00

Quando a consulta é feita com a opgao de filtro

[]Com Sakdo Anerior

Observe que a opc¢ao de filtro [ ] Considerar Néo Barados no Sakio Anterer foi alterada automaticamente, pois ndo haverd

saldo anterior.

4] !ﬁ J a &5 (2 v , _1""' & Mo E

i}.} | L it g
oL E,J {.Mb plcr Pesoma Eprew  Spd Sbatha Baaor  jmageew Becbe (il Specades
cma{s‘_‘; P«indn,iubmgm'll{sjlmgnﬂu[s = Subcatagoria Inicisd & Final, Catagoria inicial & Fingd == Em branco consubta todss —
oLl Lrh - 100008 L ImETion L LOCCETEI) LT i slicl=izfil (iciefola clislefaiadl (Islefa]od]
(] il : i N L] I- s ‘":"5 M rerpr— : T 1] = L] & . 3 g - - - i - +
b 1 ..]ai &1 .‘.J,-,;“,Giuums ® lu?w:msﬂ > Sh al Ll 3 i
t ] — T YT € imow Shcatomras | g eww Caecoran & -
H < Hovamests | Betvacle e Bl Toces s baeporas | g Todes i Caimgonas
] Cothiais | sdte | wimdl | niieis L cocm 3 | N
_.1.7-\.-1-.- .‘_‘f "‘-::\..\.‘f.".‘f‘.‘:"-\ tl.-" b b i'..lpl uu" ;-' s = -
creommo| SALDO[A! | pemee - ' -
;{m.-'u?_-:-a:s 1.500,00 1.500,00 | —— '?;l.kﬂ;:urg‘i 3‘25'!
0T Fitalala) | e T T p S3F
) e .2!3!5 c ) 400 04 m,m: . L P AN TERIOE m{.j
oaTA > | supcates. |cates.| 1 [pescRICED DO LANCAMENTD | oearo|  cedoimo| SaLDo [~
0107 201F Q ] SALAFID MES NALHO 2013 130000 1.500,00
67072015 [} 6 CORSA - MANUTERCAD (PGTO DINHEIRD) 100,80 1.400,00
707/ 2015 1] ] FUSCA, - COMBUSTIVEL (PGTO DINHETRO) 1.300,00
070772015 L] L] Flﬁﬁﬂl H-H'J‘I'Eli'-'.'#'{! (FGTO DHERD) L.200,00
U3 0] g 6  |CORSA - MANUTENCAD (PGTO DINHEIRD)
_T:".
2] 2]
Lergamenionl 8 Cetitwbod Perindi 400,00 Crédse Peride 1.500,50 o Al 1.100,00 Fig.96

Observe na parte inferior da Fig. 96, os Langcamentos pertencentes a essa consulta, os totalizadores ficardo da

seguinte forma:

ke, §

P ey g T

Dhmia 00 Cmesd 1000 Woaw 110000

- Quantidade de Langcamentos que estdo nessa consulta
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= _:'. .I i s . , ~
P T " - Total de Débitos do Periodo que estao nessa consulta.

Credoo Peoco - Total de Créditos do Periodo que estdo nessa consulta.
Sy Alual I.llﬂl,m - Sado Atual do Periodo, ou seja,
Cidisibeod L0 Db Peid 600 _  Saide Al 1.100,00

Observe a Fig. 96, foram habilitados 3 op¢Ges conforme Fig. 97, que serdo descritas a seguir.

Resumos

Filkros

Opcoes de Resumos

Resinmos .
- Opc¢oes de Resumos.

Observe a Fig. 95 ou 96, surgiram opc¢des de Resumos conforme Fig. 98.

| DiaDhCrsd || MésDbCrsd || AnoDbirSd || SubDbcrSd || CatDbcrsd | SdPer || SdMoEf || PrReSd || DBEMNJCEM | —
(CDiabbCr5d. || CMésDbCr5d |.CAnoDbCrsd || .C5ubDbCrsd || C CatDbCrsd || CSdPer | CSdMoEf | CPrReSd || CDBNCEN]

Fig.98

Os resumos ficam disponiveis conforme Grupos de Filtragem e o ativo é a opgdao que apresenta a descricao em
negrito como no exemplo acima L 2@05¢€r5d | Selecionando a opgdo com o mouse, o botdo expandird e
descrevera a que se refere o resumo e sera exibido os dados pertencentes a essa selegdo. Se for exibido a

opc¢ao , existe a impressdo e criacdo de Planilha do Excel do resumo (os procedimentos de escolha da

impressora, impressao e salvar em diversos tipos de arquivos sao similares a Pag. 18 e 19) e ordenacgao dos
dados (os procedimentos de ordenagdo dos dados sao similares a das Pag. 19 e 20).

As opgoes sdo:

\ Diabbcrsd | _E o resumo por dia de Lancamentos totalizando Débitos Créditos e apuragdo do Saldo do dia.

Dia Débito Crédito Sald I | ] I I I | ]
I3 Dedito Lredito 5aldo ]ﬁl ]l ]l ]|_ I[ ][ ][ ]
- CREDITO

,
L%:-?| o
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Mais Controle Software Fagina 171

@
Resumo de Dia Debita Crédito Salda de 01/07/2018 a2 31072018
@\ é Data Mavimenta - Valor Realiz ado
o’ | e’

Crdem Crescante de Dia

Conta 1 CONTA PESSDAL Todas asSubcdeponas: Todas as Categorias
Contendo Qu Exceto

Dia Débito Creditm Saldo
0oTr2ns 1.500.00 1.500, 00
oFow20$ms 400,00 -400,00
Totais -» 400, 00 1.500,00 1,100,00

LAIS CONTROLESOFTWASE . rprads o 4 0 287102015 213828

Para sair desse resumo, clicar novamente em | P Pébito Crédito Saldo |

L MEsDBErsd | F o resumo por més de Lancamentos totalizando Débitos Créditos e apurac¢do do Saldo do

més.

L2250 Més Débito Crédito Saldo | | I I I I ] )
[ I | BEaL I I I I I I ]
MES/ANO > DEBITO CREDITO SALDO

4
¥ - . . .
= - Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir.

Mais Controle Software Pagina 111

Lo
Resumo de Mes Debito Credto Saldo de 01072015 a 31/07/2015
A A Dala Movimento - Valor Realiz ado
o S
S | N’

Ordem Crescenle de lesiAan

Conla 1 CONTA PESSOAL Todas asSubcalegonas. Todas as Calegonas
Cantendo Cu Excato

MasAno Débito Credito Saldo
LR 400.00 1.500.00 1.100,00
Totals -» 400,00 1.5%00,00 1,100 ,00

MAIE CONTROLESOFTWARE - nprasso eam . 2112018 21:3824

. . [ M&s Débite Crédito Saldo. |
Para sair desse resumo, clicar novamente em | BtEsockan Orddin Sakda|

| AaBbcrSd | £ o resumo por ano de lancamentos totalizando Débitos Créditos e apuracdo do Saldo do ano.

EE | JL_¥&s00J Anp Déhito Crédito Sakdo [20.Cc5d | CatDbCisd J| Sdeer J| Satfof | I
f - o4 I . 1 | b i ¥ = = i
. : A I I I : I | | : |
ANO > DEBITO CREDITO SALDO
4
%1 - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir.
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Mais Controle Software Pigina 1/1

L
Resuma Ano Débito Crédito Saldo de 01V0F2015 & 3120772015
/g\ Q\ Data Movemento - Valor Redliz ado
u u

Cirdem Crescente de Ano

Conta 1 CONTA PESSOAL Todas as Subcalegorias Todas as Calegorias
Cantendo Qu Exceto

Ano Déhito Crédito Saldo
2015 400.00 1.500.00 1.100,00
Totals -» 400, 00 1.500,00 1.100,00
WAIS CONTROLE SOFTWARE - Impresyo em - 281 12018 214204

Para sair desse resumo, clicar novamente em | A#e febita Credito Saldo |

L SubbbCrsd | E o resumo por Subcategorias de Lancamentos totalizando Débitos Créditos e apuracgdo do
Saldo do periodo.

>

=
o
—3

]l ll | Subcategoria Débito Crédito Saldo I ]l ll ]l ll J
Il ] ; Tl TT . Il Il 1 I ]
SUBCATEG. > |DESCRICAQ SUBCATEGORIA DEBITO CREDITO SALDO
b 0|SEM SUBCATEGORA

i

=

1| - Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir.

4 Mais Controle Software Pagina 111

Resumo de Subcategoria Débito Crédito Saldo de 01072015 3 31/07/2015
i a\,  Data Movimento - Valor Redliz ado
\.:; Q Ordem Crescente de Subctegonia

Conta 1 CONTA PESS0AL Todas asSubcalegorias Todas as Categorias

Contendo Qu Exceld

Subcateg. Descricdo da Subcategoria Débito Crédito Saldo
0 SENM SUBCATEGORIA 400,00 1.500.00 1.100.00

Totais -» 400,00 1.300,00 1.100,00

MAIS CONTROLE SCFTWARE - Inprassc am - 28113018 214432

Para sair desse resumo, clicar novamente em | Subcategoria Débito Crédito Saldo

do periodo.

: __Ii : Iu Ar Ii | Categoria Débito Crédito Salda || f | PrResd | DENEEN )
05d JG Hes B (EAng Do o 5d )| € Subbx [ I f| =f | CPrResd JiC |

CATEG. > |DESCRICAQ CATEGORIA CREDITO

6 COMBUSTIVEL 400,00 -400,00[v||

|- Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir.
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Resumo de Categoria Débito Crédite Saldo de 010772015 5 31/07/2015
$ $ Cata Movimento - Valor Riealiz ado
N | Vo’ UrdEm Crescente ge Categona

Conta 1 CONTA PESBOAL

Todas a5 Subcateporas Todas a5 Categorias
Contendo

Ou Exceto
Categ. Descricdo da Categornia Débito Crédito Saldo
1 SALARID 1.500,00 1.500.00
& FODFDFSDF 400.00 400,00
Tolais -» 400,00 i.500,00 1.100,00
WAIE CONTROLESCF TWASRE . Imprass ¢ em - 28112018 214704

Para sair desse resumo, clicar novamente em | Ctegoria Debito Crédito Saldo |

L 5dPer | £ o saldo do periodo.

[ ] ]l Il Il [ Saldo Periodo I I Il ]
{ | I Il Il | i I I J

DEBITO CREDITO SALDO
2

Para sair desse resumo, clicar novamente em | Snkdn Pesiod|

L 5dMafEf | £ o saldo do periodo da Data Movimento e Data Efetivac3o.

[ I Il I Il ]q Saldo Movimento [ Efetivacdo _]l—]
L I Il I Il Il I I d

SALDO DATA MOVIMENTO SALDO DATA EFI:—I'I".-’A(;SLCI
»

Para sair desse resumo, clicar novamente em | 524e Hoviments | Hetivacio |

L PrRe5d | £ g saldo do periodo do Valor Previsto, Valor Realizado e Saldo.

] I I | I

| Valor Previsto Valor Realizado e Saldo I
Il Il JL I Il =) T T ]

SALDO VALOR PREVISTO SALDO VALOR REALIZADO SALDO
4

Para sair desse resumo, clicar novamente em . YAk Previsto Valor Realizada & Salda |

L DBNCEN | £ 3 demonstracio dos Débitos Baixados Débitos N3o Baixados e Créditos Baixados Créditos N3o
Baixados do periodo.

L | I I

] ] ] |l Débito Baixados Nao Baixados e Crédito Baixados Nao Baicados I
[ I | | T T T T T i

DEBITO BALKADO DEBITO MAOQ BATXADO CREDITO BATXADO CREDITO MAOQ BATXADO
2




[ Débito Baixados Nao Baixados e Crédito Baixados Nao Baixados I

Para sair desse resumo, clicar novamente em

Para descrever as outras opc¢des de resumos, os lancamentos foram replicados da Conta 1 para a

Conta 2 em dias diferentes conforme Fig. 98.

@ O o 8 2 ¢ B
Dulcy Pesian lnpres

FEEE

ws],mm,ﬁmum-m:} Wm;mmw.w»mmmm

ey,
=

5 W 5

Eudd Gbetir Bavr  feapewm Reche  [pifices Cpllede

M 4 T

AR

Detivicn Pericds 000 Crbchioa Periodd 100000

o Perodo

1.100.00

cuf_.._.n_.a_,., H GRS Loty Tordds “'}W‘K w— i Er— ...La-".'fft."i“' - 1Rl ||.__{,_,.,| T R EAT R o 112 .q_;,_a__: IAIRI LI LI ¥
24 A2 A fL:;""*mu?msﬂHlmmsﬂ“ﬁﬁ T a3 ay @ ’Q‘
tl. . Ana Lo ) sl ooy [ doerofuion X1l ] g mou koniegooss | el Lep Cotegones | -
L Lo TR0 “Movmonto | Cletvwchs | Preveio ¢ Reslmado: b fodsmibotesoas ool Todss s Catepras
ta 1 irarhcrti 1 Larnrrcd 1 = T b ] el T b T T oo = ]
e e e e 207 :
o> | nEam:r| créomol sMoofe!| mwor [
7/072015 400,00 400,00, | Toru ounires 0,00(#)
;Iua 07/205 10000y, *o RRTER 200,000
Ium:- | suscates. [earea] 1 Im.lo DO LANCAMENTO vésro]  cegomo| ] [
1 SALARIO MES JULHO 2015 1.500,00 1.200,00
B CORSA- COMBUSTIVEL (PGTO CARTLD DERITO) 100,04 1.200,00
1 SALARIO MES JULHO 2015 1.500,00 2.700,00
6  FUSCA - COMBUSTIVEL (PAGTO DINHEIRO) 100,00 2.600,00
6 CORSA - COMBUSTIVEL (PAGTO DINHEIRD) 100,00 2.500,00
§  FUSCA- MANUTENCAD (PAGTO DINHERO) 100,00 2.400,00
6  CORSA - MAIUTENCAO (PGTO DINHEIRD) 100,00 2.300,00
6  FUSCA - COMBUSTIVEL (PGTO DINHEIRO) 100,00 2.200,00
- FUSCA - MALUTENCAQ (FGTO DINHEIRD) H 2.100,00
6  CORSA - MANUTENCAD (FGTO DRHERD) 104,08 2.000,00 |
-] CORSA - COMBUSTIVEL (FAGTO DINHERD) 100,040

W
e

L]

1.900,00

Fig.98

(CDiabbcrsd | € o resumo por conta por dia de Langamentos totalizando Débitos Créditos e apuragao do Saldo

do dia.

Cr=nhreed T wma-nkeced T ap

| Conta Dia Débito Crédito Saldo [ [ Chikesd | Coancal
CONTA > |DIA | DEBITO | CREDITO| SALDO [
B 1/01/07/2015 1.500,00 1.500,00
B 1/07/07/2015 400,00 -400,00
B 2/02/07/2015 100,00 -100,00
B 2|03/07/2015 1.500,00 1.500,00
B 2|04/07/2015 100,00 -100,00
2|05/07/2015 100,00 -100,00
2|06/07/2015 100,00 -100,00 H

l o705 .. | N

% - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CONTA >
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° Mais Controle Software Pagina 174
Resumo da Conta Dia Débito Crédto Saido de IWO0S 2015 & 08/07/2015
A A Data Movimento - Valor Realiz ado

@ "# Ordem Crescente de Conta

Conta 15 2 Todas as Subcalegorias Todss a8 Categorias
Contendo Qu Exceto

Conta.: 1 CONTA PESSOAL )
Cia Débito Credite Saldo

OD1OTI20ME 1 =00 00 1.500.00
oOToTI0IS 400. 00D A0 B0

Totals Conta -> 400, 040 1.500, 00 1. 100,00

Conta: 2 CONTA EMPRE SARIAL

Dia Débilo Crédito Saldo
IV0S 2015 200, 00 200,00
OHOTIZ0NS 160, 00 0000
OOTI2015 1.500.00 LS00, 00
o&0TI2015 100, 0D 100,00

Y

05072015 100,00 100.00
08072015 106,00 100,00
OR/07/2015 100, 00 160.00

Totals Conta - FO0, 040 1.500, 00 800, 00

Tokais -= 1.3100.00 3.000.00 1.5%00.00

MAIS CONTROLE SCFTWARE - broresi o am - 25112015 223728

Mais Controle Softvrare B2one L
'A A Sff.TUE SITE STsE T T eor@m MosE i e ST
s b, = BTy g - ) -
.ﬁ-""', .,'q"', T o e e e o D
=] =2 Teomy =3 B oorEcESI AT Tooms =3 CEUESDC BT
Commenoo =7 Eazez
oim. - SOMOW201E
Somss Descrobs o Soa =2 == T Esos
- .
= soeaTa B PRES AR a_ SOC. o0 0000
Toum 8 Da - i S === 0C ol
=l STeTraciE
Somma Descorclo on SoTa =2 0 =1 = Zmos
T oomTh FES DS A —=r=
Toa s Da = = - N T
“Ba. CZerioi
corsa Desorclo oa Sots =0T = 2sas
= ot T, B RS C.C0 o oo
Tom s Da - =X - - =1 -] af &2
_-l ] -!.-!E.IH'!I
Somsm TSeatschs a8 SoSXs b=2 3 Ao
= Doe T 0 SR R 1 D00
Toma's DA - X - L B0 50
=l SlSEIOIE
Socra Sesorcls oa Soss Bl oes = Esoc
- T, B RS AR A S Cal o &2
Toea s De = Bl e & a0 at &8
2im - EOTIOIE
Soety Sessrcls o8 SO - B ) BRoo
T TR = =
Tom's D= = X a ao ac &L
=a AT TFrIoe
soren Desocho op SoIe SR = == Eaoo
- e T, [l EEE!-.!—\._ == = ==
Tooe's D - R & a0 ny X
oum - SFREIOIE
come Devocho os Corte = 2 e Sred Saoo
T et T RE R RS AL &0 O e ==
Toip's Dhe - £S5 S8 o=~ = ~£0 &5
=a Serictk
Comcy Dusorcho ga Sote = - = - - Saoc
- et T, B S Al . s O ==
Toes s De - e Sl oo =y r--
Teop's - -3 r 2 = ¥ . OS99 = 3 o e

SAR = TREOLE B0 TS 3 . emeeas wn @ TR

L]
L
L]
H]
L]
[
i
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|- Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por DPEBITO=  cREDITO =

SALDO >

Para sair desse resumo, clicar novamente em |

® Mais Controle Software Pagina 171
Resumo de Conta Dia Debito Credito Sado de 30052015 3 080T/ 2015
- o Data Movimento - Valor Reallz ado
"i:i" g Crdem Crescenta de Valkor de Débilo

Tedas as Subcalegonas Todas as Categonas

Contata2

Contendo O Exceto

Conta Descricdo da Conta Dia Débito Crédito Saldo
1 CONTA PESSOAL DYO7I20M5 1.500.00 1.500,00
2 CONTA EMPRESARIAL OFOTI2015 1. 500,00 1.500,00
2 COMTA EMPRESARIAL 0202015 100,00
2 CONTA EMPRESARIAL T e b 10:0.00
2 CONTA EMPRESARIAL 05072018 100,00
2 CONTA EMPRESARIAL 0&'07I 2015 -100,00
2 CONTA EMPRESARIAL 002015 100,00
2 CONTA EMPREZARIAL 3OS 2015 2000 -200.00
1 CONTA PESSOAL ONOTI2005 400 00 400,00

. ]
Tolais «» 1.100.00 3.000C,00 1.500.00

LAS CONTROLESOFTWARE - roreds oo 251102018 230534

Conkz [ia Débito Crédito Saldo |

LEMESDRErSd | E o resumo por conta por més de Lancamentos totalizando Débitos Créditos e apuracdo do

Saldo do més.

| 1 i
i'_7'| Conta F

T S0)[5ub Db 0 5a. . Catbb Cisa [ sare | ) besd ]

1és Débito Crédito Saldo |- [, CSubDt Ii'—.-——“—';i—-"_,:_—‘i- f_|[LCPrResd. | CoE

CONTA > |MES/ANO CREDITO SALDO [~
El
2 0772015 500,00 1.500,00 1.000,00 |/
(2
{ %1 - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CoNTA =

Mais Controle Software Pagina 1/1

L]
Resumo de Conta M &s Debito Crédito Saldo de 01/07/2015 3 2110712015
@\ ,@ Data K ovimento - Valor Realizado
Y’ | e’

Ordam Crescente de Conta

Conta1a 2 Todas as Subcalegonas Todas as Categonas
Conlendod Qu Exceto

Conta.: 1 CONTA PESSOAL

Kesiano Debito Credilo Saldo
0712015 00,00 1,500, 00 1.100.00
Tolais Conta -» 400.00 1.500, 00 1.100.00
Conta;: 2 CONTA EMPRE SARIAL

Iésidna Débito Credito Saldo
0Fi2ms 200,00 1.500,00 1.000,00
Tolais Conta -» 500,00 1.500, 00 1.000.00

Totais > 200,00 3.000,00 2.100,00

RS CONTROLESOFTWARE - Inprass o em - 281120498 218084
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% - Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por MES/ANO >

5a

° Mais Controle Software Pagina 1/1

Resumo de Conta I és Deébito Crédito Saldo de 010712015 & 310712015
i a\ Data Movimento - Valor Realizado
N | N Ordem Crescente de Més/Ang

Contat1a? Todas as Subcategonas  Todas as Calegorias
Contenda G Exceto

Més/Ano.. 0712015

Conta Descricdo da Conta Débito Crédto Sddo
1 CONTA PESSOAL 400.00 1.500.00 1.100.00
2 CONTA EMPRESARIAL 20000 1:500.00 1.000,00
Totais MéslAng = 800,00 3.000,00 2.100,00

Tatais -= 500,00 3.000,.00 2.100,00

WA CONTROLE SOFTWARE - Imoress o em 2807112010 215581

[ 52

5

{ |- Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por DEBITO > crépmmo >
SALDD >

o Mais Controle Software Pigina  1/1

Resurma de Conta M és Débito Crédito Saldo de 01/07/2015 2 21/07/2015
/L,\ &\ Data Movimento - Valor Realizado
iy »
o | ‘o

Qrdem Crescente de Valor de Débito

Conta 132 Todas as Suhcalegorias  Todas as Categorias

Contendo Qu Exceto

Conta Descrigao da Conta Més/Ano Débito Crédito Saldo
1 CONTA PESSOAL 072015 400,00 1.500.00 1.100,00
2 CONTA EMPRESARIAL 0712015 50000 1.500,00 1.000,00

Totais -= 400,00 3.000,00 2.100,00

MAIS CONTROLESOFTWARE - brprass o em: 20112015 220020

m [cunta Mé&s Débito Crédito Saldo

Para sair desse resumo, clicar novamente e

LEAeDBErSd | E o resumo por conta por ano de Lancamentos totalizando Débitos, Créditos e apuracdo do
Saldo do ano.

S e P (R P T - - | E——— L ——

Ei i: 3 W B

B -——|---—:"l Conta Ano Débito Crédito Saldo f—-—E--— D e oA o G e et I [ Polie S BT

DEBITO CREDITO

1.000,00 ||

500,00

1.500,00
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[

- Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir ,, ordenado por CONTA =

o Mais Controle Software Pégina  1/1

Resumo Conta Ano Débto Crédito Saldo de 0V072015 & 31/072018
o A Cata B ovimento - Valor Reallz ado
=5 =5

e’ | N’ COrdem Crescerte de Conta

Comta1a 2 Todas as Subcalegorias Todas as Calegorias
Comendo Sy Excato

Conta.; 1 CONTA PESSOAL

AND Daabita Cradito Saldo
Z201E 4 i 1.500. 00 1.100,00
Totais Conta -= A0, B0 1.500, 00 100,00

Conta.: 2 CONTA EMPRE SARIAL

Ano Debito Crédita Saldo
2018 SO0, 0 1.500.00 1.000.00
Tolais Conta - 500, 00 1.500, 00 1.000,00
Tolais -= F00.00 3.000, 00 <.100.00
WA CONTROLE SCFTWARE « noress o em © 361 12018 2304 17

[ ]

[

| - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por Ao >

- Mais Controle Software Pagina 141

Resumo Conta Ano Deblo Credito Saldo de 0VOTI2015 a 31/07/2015
A i, Data Movimenlto - Valor Realiz ado

ot | % "‘"; Ordam Crescente de Ano

Conta 13 2 Todas as Subcategorias  Todas as Categarias
Contanda Ou Exceto

Ano.: 2015

Conta Descricdo da Conta Cébito Cradito Saldo

1 CONTA PESS0AL 150000 1. 100,00
2 CONTA EM FRESARIAL S00.00 1.500.00 1.000,00
Totals Ang -= a0, 00 3.000.00 2.100, 00
Talals -» 00D, 00 3.000,00 2.100,00

KA CONTROLESTFTIWARE - Freresa o e 28110018 20T 87

g o8

%1 - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir,, ordenado por DEBITO>  crépmo >

SALDO >

4 Mais Controle Software Pagina  1/4

Resuma Conta Ano Débta Crédito Sado de 01/07/2015 & 31/07/2015
= e Data KMovamento - Valor Rediz ado

o | W Ordem Crescerte de Valor de Debito

Conta 132 Todas as Subcategorias  Todas as Categorias

Contendo Cu Ex cato

Conta Descrigéo da Conta Ano Credito Saldo
1 CONTA PESSOAL 2015 1.500, 00 1.100,00
2 CONTA EMPRESARIAL 2015 1.500. 00 1.000.00

Totais - 300, 00 3.000,00 2.100.00

WAIS CONTROLESCFTWARE - Imprass o am | 20112018 221227

Para sair desse resumo, clicar novamente em |£ont #no Débito Crédito Saldo |
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t 1 oro=cd T ronion U
I 1|
e P

(| SEM SUBCATEGORA
2 0|5EM SUBCATEGORA 500,00 1.500,00 1.000,00 |+

o ;. . . .
| =4 - Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CONTA >
® Mais Controle Software Pagina 1/ 1
Resumo Conta Subcategoria Deébito Crédito Salde de (H/0TI2015 & 31072015
s any,  Data Movimento - Valor Realizado
"’ | N’ Ordem Crescente de Conta
L ——————
Contata 2 Todas as Subcatagorias  Todas as Calegorias
Contenda Ou Exceto
Conta: 1 CONTA PESSOAL
Subcateg, Descricdo da Subcategornia Debito Crédito Saldo
0 SEN SUBCATEGORIA 400.00 1.500.00 1.100,00
Totais Conta = 400,00 1.500.00 1.100, 00
Conta: 2 CONTA EMPRESARIAL
Subcateg Descricdo da Subcategona Débito Cradito Saldo
0 SEN SUBCATEGORIA 500,00 1.500,00 1.000,00
Tokais Conta - 500,00 1.500,00 1.000, 00
£ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________J
Tetais - 300, 00 3,000, 00 2.100,00
KARS CONTROLESOFTWA FE - Impreas o a7 . 28112018 223030
=
o ;. . . .
£ -Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por SUBCATEG. >

® Mais Controle Software Pagna 171
Resumo Conta Subcategoria Débito Crédito Saldo de 010712015 2 210772015
A A Data Movmento -V alor Realz ado
$ l::‘; Ordem Crescente de Subcategoria
e’ | i =

Contat1a2 Todas as Subcategorias  Todas as Calegonas
Contendo O Excelo
SubCateg 0 SEM SUBCATEGORIA
Conta Descricdo da Conta Débito Crédito Saldo
1 CONTA PESSOAL 400,00 1.500,00 1.100,00
2 CONTA EKNIPRESARIAL 500.00 1.500, 00 1.000,00
Totals SubCalegonia == 900,00 3.000,00 2.100,00

Totals -» S00, 00 3.000,00 2.100,00
KIS CONTROLESOFTWARE - Impras soem: 20112018 22.40:28
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q

L
{

‘ 3¢

' Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por DESCRICAQ CATEGORIA =
DEBITO > CREDITO > SALDO >

2 Mais Controle Software Figa
Resumg Conts Subeategonia Deb Cragitn Sl de (VITENNE 3 300TR0N
A &Y D1 loument - Vaior Reaizads
N |\ O Crscerte de Descricks @ Subcategon

Loz tad Todasas Subcakgias  Todas s CateE

Contend Qv Exzeto

Cont Descrigdo Conta Subcateg Descrigaoda Subcakegoria Debito Credibo Saldo
1 CONTA FESSOAL 0 3EY SUBCATEGORA 1500 1.100,00
¢ CONTA EMPRESARIAL 0 SEM SLECATEGOREA 150,00 1.000,00

Tedag-s 500,00 3.000,C0 2,108, 00

A CONTROESOFTNARE- moressa em: JBN1E0ESUES

Para sair desse resumo, clicar novamente em | ©onta Subcategoria Débito Crédito Saldo.

LECaEDBErSd | E o resumo por conta por categorias de lancamentos totalizando Débitos Créditos e apuragdo
do Saldo do periodo.

| Conta Categoria Débito Credito Saldo

I I

CREDITO

1 & COMBUSTIVEL 400,00 -400,00
2 1 SALARIO 1.500,00 1.500,00
2 & COMBUSTIVEL 500,00 -500,00

L?

[ —— =]
&

' - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CoNTA =

b4 Mais Controle Software Paging  1/1

Resumo Conta Categoria Débito Crédito Saldo de 30062015 2 08/07/2015
o o Data Movimento - Valor Realiz ado

\._""4 u..“_"} Ordem Crescente da Conta
Conta 132 Todas as Subcaegoras Todas as Categonas
Contendo Ou Excato

Conta 1 CONTA PESSOAL

Categ. Descricio da Categoria Diéhito Crédito Saldo

1 SALARIO 1.500.00 1.500,00

-] FOFDFSDF 400,00 400,00

Totais Conta - 400,00 1.500,00 1100, (0

Conta £ CONTA EMPRESARIAL

Categ, Descricdo da Calegonia Débita Credto Saldo

1 SALARIO 1.500.00 1.500, (0

& FOFDFSDF 700,00 700,00

Totais Conta = 700,00 1.500,00 800,00

Tatais - 1.100, 00 3.000, 00 1.500.00
MAKS CONTROLESOFTWARE - brgrass & o - 2771120718 221 1:00
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=
. % - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CATEG. =
4 Mais Controle Software Pagina  1/1
Resumo Conta Categoria Debito Crédito Saldo de 30/06/2015 3 08/07 2015
A A Data Movmento - Y alor Reale ado
\:'J N Ordem Crescente de Categoria
L ]
Coma1az2 Todas a5 Subcategorias Todas as Calegonas
Contendo Ou Exceto
Cdeg 1 SALARIO :
Conta Descrican da Conta Debito Credito Salda
1 CONTA PESSOAL 1.500,00 1.500,00
2 CONTA EMPRESARIAL 1.500,00 1.500,00
Totals Categornia = (.00 3.000,00 3.000,00
e _______________________________________________________________________________________________________J
Caleg 6 FDFDFSDF
Conla Descricdo da Conta Debito Credito Salda
1 CONTA PESSOAL 400 00 400,00
2 CONTA EMPRESARIAL T00.00 700,00
Totais Categoria = 1.100,00 0,00 -1.100,00
- .\
Totais = 1.100, 00 3.000,00 1.900,00
MAIS CONTROLE SOFTWARE - brprssso #m 27/ 1201522 189
- I\r’/“;
“I Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por DESCRICAO CATEGORIA >

DEBITO > CREDITO > SALDO >

s Mais Controle Software Figra
A Fegumg Corts Categors Débto Credit Bsdoce B 20t
Je A Diata Mewmen - Vale Feaizade
W | o  Oriem Crscene de Descricko & Camgora
Conts 142 Tosssas Sonsslegores  Tooss as Cateqeras
Contendo O Exteie
Cont Deserigio Conta Categ. Descriioda Categonz [ékito Cre dilo Saldo
§ FOFOFSCF 4% 400,06
z 3 FOFDFSOF gk 7000
1 - 1 BRLARIC .40, 00 1.500,00
¢ CONTA EMFRESARAL 1 SALARD 150,00 1.500,00
Totzg -2 1. 180,00 3.000, 00 1.500, 00

AS CONTROLEECFTARE- momegs em: IT1REIS1ITH

Para sair desse resumo, clicar novamente em | “one Catedoria Débito Crédito Saldo |

LE5dPEC L E o saldo do periodo por conta.

[ I Il Il I | : : L I
L | W f I Conta Saldo Periodo I

CONTA > |DESCRICAD CONTA CREDITO
1|CONTA PESSOAL

i
2 CONTA EMPRESARIAL 500,00 1.500,00 1.000,00 3|
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% _sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CONTA > |
DESCRIGAD CONTA > DEBITO > CREDITO > SALDO >

Mais Confrole Software Pagina 111
Resumo de Conta Saldo Penodo de 30006/2015 3 08/07/2015

A A Data Movimento - Valor Realizado
Ordem Crescente de Conta

Conta1a2 Todas as Subcategorias  Todas as Categorias

Contendo Ou Ex ato

Conta Descrigdo da Conta Debito Credito Saldo
1 CONTA PESS0AL 400,00 1.500,00 1.100,00
2 CONTA EMPRESARIAL 700,00 1.500,00 800,00

Totais -» 1.100,00 j.0o0, 00 1.%00,00

MAIS CONTROLESCFTWARE - brpressc em 27/112015 222028

. . | conta saldo Period
Para sair desse resumo, clicar novamente em | Conta Saldo Perioda |

I
I Conta Saldo Data Movimento [ Data Efetivacao _i

CONTA = DESCRIQﬁO CONTA SALDO DATA MOV. SALDO DATA EFE. .
(=

1|CONTA PESSOAL
2 COMNTA EMPRESARIAL 1.000,00 1.000,00 .

{ = |- Serd impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CoNTA =
DESCRICAD CONTA > SALDO DATA MOV. > SALDO DATA EFE >

® Mais Controle Software Pigina 1/1

Resumo de Conta Saldo Movimento / Efetivag 3o de 30/08/2015 3 08/07/2015
Cata Mowimento - Valor Rediz ado
u Ordem Crescente de Conla

Conta 132 Todas as Subcalegoras  Todas as Calegorias

Contendo Qu Excato

Conta Descrigao da Conta Saldo Data Mov. Saldo Data Efet.
1 CONTA PESSOA 1.100,00 1.100.00
2 CONTA EMPRESARIAL 800,00 800,00

Tokais -» 1.5%00,00 1.500,00

MAIS CONTROLESOFTWARE - Impress o e - 2711120056220

L

£4

Para sair desse resumo, clicar novamente em L Conta Seldo Movimento / Efetivacdo |
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L CPrResd | E o ‘Saldo Valor Previsto’ e ‘Saldo Valor Realizado’ e Saldo por Conta.

( I I | I FEmm| I . I . I Gl_]
i I I I 1 I Conta Valor Previsto [ Valor Realizado e 5aldo ﬁ

SALDO VLR PREVISTO | SALDO VLR REALIZADO SALDO .

2 CONTA EMPRESARIAL 1.000,00 1.000,00 0,00 .

DESCRICAD CONTA > SALDO VALOR PREVISTO > = sA100 VALOR REALIZADO > SALDO >

4 - Sera impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CONTA >

Mais Controle Software Pagina 1171
Resumo Conta Saldo V akor Previsio e Saldo Vakor Realiz ado e Salgo o8 08072015

A A Data Movimento - Valor Realiz ado
Ordem Crescente da Conta

Conta 13 2 Todas as Subcategoras Todas as Categonas

Contendo O Excato

Conta Descrigio da Conta SaldoValor Previsto Saldo Valor Realizado Saldo
1 COMTA PESSOAL 1.10:0,00 1.100,0:0 0,00
2 COMTA EMPRESARIAL 800,00 800,00 0.00

Totaig -» 1.500,00 1.%00,00 0.00

WAIS CONTROLE SCETWARE - broresi o om0 I771 12018 222231

I Conta Yalor Previsto Realizado e 5aldo

Para sair desse resumo, clicar novamente em

LEDBNESN | _ £ 3 demonstracdo dos Débitos Baixados, Débitos N3o Baixados, Créditos Baixados e Créditos N3o

Baixados do periodo por Conta.

'l ]l “. ". i i 1l 1 i

i 1 I | I Conta Débito Baixados Ndo Baixados / Crédito Baixados N3o Baixados I

DEBITO BALXADO DEBITO NAD BATXADO CREDITO BALXADO CREDITO NAO BALXADO .

2 300,00 200,00 1.500,00 0,00 .

DEBITO BAIXADO > | DEBITD NAD BAIXADO > CREDITD BAIXADO > CREDITO NAG BAIXADO >

.- Serda impresso ou criada Planilha Excel, conforme o lay-out a seguir, ordenado por CONTA>

o Mais Controle Software EFTe

Fasume @ Corta Dedio Exoades Nio Saoazos & Crisits Saooccs Nio Sxoodos o 20062018 208707200
q-. Cata Movrnent - alor Reaizads
"N-" Orar Cmssenm e 0ot

Corty 152 Todsps Sumaelwas TodnE 5E CHTEQRraS

et e Examiz

Cont Descrigao Conta Déb¥osBamades Debitos NoBaixados Crédites Baixados Crédites Mio Baizades
1 CONTA FESECAL 20,00 200,00 1.200,00 00
2 CONTA ENEREESRAL 0507 30000 1.300,00 13

Totag 2 £33, o0 500 , OO 1000, 0C G.E

AZ CONWTROLERCFTAMSE- Pomissem TSI
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Conta Débito Bairados Nao Bairados e Crédito Baikados Mao Baikados I

Para sair desse resumo, clicar novamente em

Visualizacdo de Filtros

Filtros
\— - Apenas visualiza os filtros aplicados a consulta (nesse caso ndo possui nenhum filtro), conforme Fig.
99.

Filtros Descricdo Lancamento
Considerar F
Contends 2] ] a T
< Perlodo Anterior
Ou o o ou P Filras
|+ Pariodo Al
Excetn (-1} (-1 o : .
= ‘ig.99
Soma e Subtrai Valores para Conferéncia
+ - . 7 ope ~ . .
\— -Soma e subtrai valor(es) de lancamento(s) que podera ser utilizado para conferéncia, conforme Fig.
100.
LITOar T
Fig.100
Para somar ou subtrair, clicar no lancamento desejado.
[oara > | simcaves.|cates.] 1 |pEscrigEo DO LANCAMENTE | pesiTo | ceeDITo | a0 |
AL OT 20ES i SALAEY MES JULHO 3015 L.500,00 1.500,00

1400, 00
1300, 00

1.200,00

07/ 0T 2015

L]

o CORSA - MAIRUTENGAD (PGTOD DINHETRO)
07,07/2015 a

0

0

&
6 FUSCA, - COMBUSTIVEL (PGTEO DEMETRDY
[ FUSCA - MANUTENCAD (PGTO DEMERD)

il COREA, - MANUT ERCAD (PCTO DIRHERD)

07/ 0T 20ES
07705

. [ + ] [ = | o . ; .
e clicar no | ou | , a tela exibida serd conforme a seguir.

100,00

. . N N [ - ] s e
No exemplo acima foi selecionado um langamento e clicado no | . Observe no lado esquerdo é exibida a

soma 100! 00 e no lado direito serd exibida a operacdo matemadtica escolhida LA lancamento

100,00 e a soma 100 00 A seguir serdo feitas mais 2 somas e 1 subtracio para
exemplificar.
= Tl , 0D = 1R, Ol
2 U 0 D 0 = 100,00 = 200,00
r . 100,00 = 300, 00
. 100,00 = 200, 00

A selecdo para soma ou subtracdo podera ser feita utilizando os modos de selecdo conforme Fig. 72, 73, 74 e

, . - = ~ ’
apos clicar no | ou | todos serdo somados ou subtraidos.
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Quando o valor apurado for positivo, como exemplos acima, o valor serd exibido na cor azul, se for negativo
sera na cor vermelha e com o sinal de — antes do nimero, conforme a seguir.

-..
I
wn

-

= 3

L oLy £n

i

5w

L Y i

i O O |
Il

]

L

(o I e

-

8BS0

i

~-50, 00 :

Para zerar o valor e limpar os itens somados ou subtraidos, clicar em ="

Incluindo Langamentos

>
Apds a definicdo dos grupos de filtragem e o acionamento da opgdo * a Fig. 86 demonstra que ndo ha

nenhum Langamento cadastrado.

+ +

+ +
I}'ﬂgr - Para incluir escolha a opgao I}'ﬂgr ou <INS> pelo teclado, serd exibida tela para inserir os dados do
langamento conforme Fig. 101.

Conea MmN EfTaada Farc. SubCateq. Cabig Db acnr b L ety Frssaty Realznds Db Crides Raoar

158 170N ] ! 3 1,00 DEMITO 5] 5B (n

Fig.101

Os campos necessarios para fazer o Lancamento sao:

o n s . 5
] 2] —

£l Atva | Fixa

filtragem :!( Todas 35 Conias ) digitado diretamente pelo teclado ou acionado a opc¢do u para a escolha da

conta conforme procedimentos da Pag. 18.

Movimento Efetivacao

17/07/2015 |2 17/07/2015|2 , , ,
S e - ldem aos procedimentos da Pag. 25 e 26. Se alguma dessas datas estiverem fora

o 5 Lanca 2 LA
it =— 01/07/2015 [2:12] 31/07/2015 &/}

do periodo do grupo de filtragem ;**
apenas avisando que ha data fora do Periodo, mas podera ser concretizado o langamento mesmo assim.

" serd exibido alerta conforme figuras abaixo,

Farc.
- ldem aos procedimentos da Pag. 26.

Subcateq.
- .

L——] - I[dem aos procedimentos da Pag. 26.
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Categoria

.= - |dem aos procedimentos da Pag. 26.

Descricao Langamento

- Idem aos procedimentos da Pag. 26.
Frevisto
0,00 ] )
- Idem aos procedimentos da Pag. 27.
Realizado
0,00

- Idem aos procedimentos da Pag. 27.

Debito/Crédito
DERITD |2 | . .
I: | - ldem aos procedimentos da Pag. 27.

nEo[e
II '~ ldem aos procedimentos da Pag. 27.

| Obsevacae | - |dem aos procedimentos da Pag. 15.
4]
Apds o preenchimento dos campos descritos acima, escolha a opcdo &ravar ou <ENTER> pelo teclado quando o

cursor estiver sobre o campo ‘Baixar’ para realizar o langamento. Apds o cadastro do langamento a tela de
inclusao, Fig. 100 permanecera ativa para novos langamentos.

g
Se desistir da inclusdo, escolha a opg¢do S#M=a" oy <ESC> pelo teclado.

Para exemplificar, sera incluido (sem demonstracdo) 5 lancamentos, sera possivel descrever algumas
particularidades e a tela ficard conforme Fig. 102.

Caracteristicas dos Lancamentos.

Observe a Fig. 102, poderao ser visualizadas diversas caracteristicas:

68



M o ) AR s B¢ G S (<N
e e Cewer [n T Quplcer Ereguma Smpvew Gl Gubebher Qe (eagens  Bedbe  GrdAoos

cm.-m Parinds, squ.cmu

S —

mm-m,mmﬂ-m :Emummmm-

el L fAk [ e ol L AT L L e 0L glisisialoil [fe e]slsi) SopllaTa] sl sil [Tala]slxi}
[ S ;L [V "

:3 .-"'tl | : et zno-szmsvuu.manﬁﬂ“_,x sl g 3 : i s A FY
el * ". L Sl ml Cabulrs SUbd, T A ) € RS LIanego i w LA RN & =
5 Texing 44 Conbus Haviments  fhes sk ﬂrﬂb = Meslonds | T, [Dom s i ascores ] s ew Codegrran
5_.1..'-..-'2-‘&.”.#4_..‘:-.-..-*.& i | mmielis | mbiniikd | Cerfiiid = LTI T T . j =
Lok e 2 ,',_;'-aﬁ-:x-..,.- A Edmaioros J Cooibirdd [ © Catl Sab Rl §CFrRe i = Gt C J -
|oa = | oéarrio) i . X

O01/0E/201% 56,00 50,00 | ToTaLC .00 L+
[ G T . B

1% I
o 4 MEDONALD |
QL T S (1] E 1 TELEFOM - WEGOCLACAD COM OPTRADODRA DE DIVIIA 173 PARD LR ] I‘-Smi
o100 F01% (1] X TELEFONE - NEGOCLACAD COM DP RADDILA DE DIVIDA 273 PARC 0, 0D I_'l-m!
oL/09201S o 3 TELEFONI - NEGOCLACAD COM OPLRADORA DI DIVIDA 173 PARC 50,00 1.335,00
=
<] ¥
[T 3 Dutrmon Pgrazetiy il O Crginrg Pade iS00 T Parecs [ LW ] BT L L 305, 00

Fig.102

— —
Data é a correspondente ao grupo de filtragem - Mevimento | Efetivacio

DATA = |

28/06/2015
30/06/2015
01/07/2015
01/08/2015

11/09/20
01/09/2015 Fig.103

- ‘Subcategoria’ e ‘Categoria’ selecionadas para o lancamento conforme Fig. 104.

selecionado, conforme Fig. 103.

| suecaTEG. |CATEG. |

0
0
0
0
0

- ‘Descricdo do Lancamento’ pode-se manter a Descricao da Categoria ou também altera-la em parte ou por
completo conforme Fig. 105.

Fig.104

TELEFIOFE - S G LACAD DO D AL DE DIVIDGW 17 5 PaAseT
TELEFSE - SEEGIONC LACAD COr-1 O EFLADSES, DE DIVIDGGS 27 3 Sasec
TELEFINE - NEGONC LACAD COF-1 OFERADDS A E DIVIDA 3/ 3 PARC

Fig.105
- ‘Descrigdo do Langamento’ em negrito significa que ‘Baixado’ é NAO conforme Fig. 106.
PSRBT By Gy LA ASMEPIE O

s

TELEFIIFGSE - S5 C - O Sl e e s TeE WIS 3 5 = AT

WELEFCIGE — Sl G e TSN = R Sl I s 2 T i

FELEFCINGE - S G LA AUl (T R AUCSCREr o O I, =0 3 Frauir Fig.106

69



- Lancamento foi parcelado em 3 vezes e escolhido que o nimero da parcela deveria constar na ‘Descricdo do
Langamento’ conforme Fig. 107.

| ESCRICED Do LarcArEN T

T I T

PO DEOMAL DS

TELEFCHNE - MEGOCLACAD COM OPERACORS DE DTWIDWS [0 7 3 PaaRc
TELEFOINE — MEGOHCLACAD COiv O E RLAD-ORELS, E DTWIDW |20 3 PAaRC
TELEFCENE - MEGEIHCLACTAGE SO O E FLAD-MRLM IFE I TWEERS S50 3 P

Fig. 107

- Débito e Crédito estdo em colunas especificas e sdao correspondentes a definicdo do grupo de filtragem

i Previsto +: Realizad .
L FTEVE ~RESERER T conforme Fig. 108.
| DEBITO | CREDITO|
1.500,00
15,00
S0,00
a0.00
5000 [
TRome
- O saldo é a sequéncia natural do sano wiERicR 0,00~ e totaliza no ¥ Aual 133500 conforme Fig. 109.
SALDO |
1.500,00
1.485,00
1.435,00
1.285.,00

IS ., .

- Apds a inclusdo serdo habilitadas diversas op¢des conforme Fig. 110.

T T R I T S A oA

et il.‘:-"Jl :;h'-'l.‘a ‘_I-.;.n Dplcy Popoumyr [mprew  Eporl Sbitar  Beny [maoem Recko - rifox  Qpnadson o F|g110

Editando/Alterando Lancamentos

Editar - Editar/Alterar alguma informacgdo de algum campo do langamento selecionado.

Ll
Para localizar o langamento desejado utilize as teclas _.]_J do teclado ou va com a seta do mouse
. . ope . ~ H -‘ .- H
diretamente sobre o lancamento desejado ou utilize o painel de navegacao até
encontrar.

Para Editar/Alterar, escolha a opg¢do Editar ou utilize o <ENTER> pelo teclado e serd exibida tela conforme Fig.
111.

| e ungh—qﬂ.:q.i g
Conta Moarnento =0 Submteg. Cotegona Descrgho (35 Caracieres) Frivvisto Realrade  Débito/Crédito Bacada
4 [l 010700 5 85 1507158010 =L | & | TELEFOME - NEGOCIACAD COM OPERAD | 50.00 m 50,00 SERITO & Ao B
Fig.111
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4
Sobrescreva a informacdo desejada, escolha a opgdo &ravat ou <ENTER> pelo teclado quando o cursor estiver
no campo ‘Baixado’ que a(s) informacdo(6es) sera(do) gravadas conforme digitacao.

Na Edicdo/Alteracdo entre o ‘Previsto’ e ‘Realizado’ aparecera a imagem - que tem a funcdo de repetir o

conteudo do ‘Previsto’ para o ‘Realizado’ quando for necessario.

Observagdo - Se for alterado a Categoria, a ‘Descricdo do Langcamento’ ndo assumird automaticamente a
Descricdo da Categoria, pois, a ‘Descricdo do Lancamento’ estd preenchida, mas pode ser alterada
manualmente.

e
Se desistir da Edicdo/Alteracdo, escolha a op¢do Sl oy <ESC> pelo teclado.

Excluindo Langamentos

*
E%r:lir - Excluir Lancamento selecionado.

Utilize os mesmos procedimentos de Editando/Alterando para selecionar o lancamento a ser excluido, e

x
escolha a opgdo E%V_':Iir ou <DEL> pelo teclado e sera exibida tela conforme a seguir.

i Exclul Todos os Registros do Periodo e Filtros Atuais

| =
Exduir Sair

Escolhida a opgio  =xeltiRegistro Atual so 4 excluido somente o lancamento selecionado. Se a opcdo for

-/ EBxclui Tedos os Registros do Periodo e Filtros Atuais o154 excluidos todos os lancamentos que estdo na consulta

N
b

e C o

atual. Para excluir clicar na op¢do ==, para sair =

Outra forma de exclusdo ¢ posicionar a seta do mouse sobre o lancamento desejado e clicar com o botdo
direito do mouse e serd exibido o menu onde contém algumas opg¢des conforme Fig. 112.

[paTA > | suecates.|catec| 1 |oescRicEO DO LANCAMENTO | pEBiTo| crEDITO| £AL00
1 SALARIO 1.500,00 1. 500,00

o LanCamen i) Seecoradal)
Emaer Lencamenioll | Seecoradon)

TELEFOHIE - NEGOCLA
TELEFONE - NEGOCTLA
TELEFCHIE - NEGCCLAS

01/08,2013

a
<]
OL/07 3015 a
o
o

W WO B

01092003

Fig.112
Para excluir multiplos langcamentos, posicionar a seta do mouse sobre o primeiro lancamento desejado
[

¥
(estando os lancamentos todos em sequencia) e pressionando a tecla <SHIFT> juntamente com .__j, ir
marcando até o ultimo desejado e clicar com o botdo direito do mouse sobre um dos langcamentos
selecionados, e sera exibido o menu onde contém algumas opgdes conforme Fig. 113.
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| simcates. |eaTEs.| 1 |pescaicio DO LANGAMENTO | pERITD | CREDITO] saipo|
o SALARTO 1.500,00 1.50:0,00
I}II | II-'.t'.EF[HJ.ﬁtD _

0| | | TELEFOME - HEGOCIACAD COM OPERADORA DE DIVIDA 1
- . - :

1]}

Z8/06/2015

L 3062015
Duobcar Langamentols) Seleconado(s)
Eana Langamentols) Setaconadod)
Estornar Baiue do Laniamento(s} Selenoradals)
Emé&r Rnsba
Selecorr Todos 08 LBnCEneniog

.'IELEM - REGDCIACAD COM OPERADDRA DE DIVIDA 2
TELEFONE - NEGOCLACAD COM OPERADDRA DE DIVIDA, 3,

1.235.00/0

Fig.113

ou pressionando a tecla <CTRL> pelo teclado e clicando com o botdo do mouse sobre o lancamento desejado
em disposi¢do alternada e clicar com o botdo direito do mouse sobre um dos langamentos selecionados, e serd
exibido o menu onde contém algumas opgdes conforme Fig. 114.

|pata> [ suscates.|cates.| 1 |DEscriCAG Do LANCAMENTO | DERO|  crenito) saipo|

2B/06/2015 SALARIG 1.500,00 1.500,00
L4 30062015 MCDONALD

Qupiicar Langamenta(s) Sesconadafs)

]
o
1}
ol
o

1
4
3
3|
3

D107 2015 TELEFOHNE - NEGOCIACAD COM OPERADGRA DE Eatier Langamenals} Selsconadods) 1.435,00 |
[ 01/08/2015 TELEFONE - HEGOCIACAD COM OPERADORA D ISR e
00/ 2015 TELEFONE - NEGOCIACAD COM OPERADORA DE [y yeesr sy 1.335,00 |
Emer Resba
Selacoriar Todas o Lancamenton

Fig.114

Em todas as formas de exclusdo, ao clicar com o botdo do mouse na opg¢do destacada em vermelho, sera
exibida tela conforme Fig. 75.

o s

. ~ , . ~ [ aCiaa | . .
Escolhida a opgao o langamento serd excluido. Se a opgao for . XM | sers cancelada a tentativa

de exclusdo.

Duplicando Langamentos

o5

Cuplicar - puplica langamento selecionado.

| . ] ,
Selecionar um langamento para Duplicar, utilize as teclas ! do teclado ou va com a seta do mouse

I - - L]
diretamente no lancamento desejado ou utilize o painel de navegacao e cliqgue com o

mouse, com isso o langamento selecionado serd aquela que estd com o fundo azul.

&

Para Duplicar um langamento escolha a opg¢do LCupicar e um novo langamento serd criado automaticamente
’

com todas as informacdes preenchidas, diferenciando apenas as ‘Datas de Movimento’ e ‘Data de Efetivacdo
que serdo a data corrente (data do computador).

Outra forma é a duplicacdo de multiplos lancamentos, utilizando os modos de selecao conforme Fig. 112, 113,
114, a opcao que deverd ser escolhida sera conforme Fig. 115.

Daglicar Lancamectols) Selecionadols)

Selscionsr Todes o= LangSinentos .Fig. 115

Selecionando Todos os Langamentos
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| Rigplzar L ancamentofs) Seleconado|s)
Horwer Longe—enitois] Solesenadols]
Estornar Saxa dos Langamenio(s) Seleoonadois)
Exchur Langamentols) Saleconadols)
Emitr Recbo

Ty

Ao clicar nesta opcdo, serdo selecionados todos os lancamentos da consulta atual que poderdo ser utilizados
para Duplicar Lancamentols) Selecionado(s) Baixar Lancamento(s) Selecionada(s) Estornar Baixa dos Lancamento(s) Selecionado(s)
? ?

Excluir Lancamento{s) Seledonadaols) e Emitir Recibo )

Pesquisando Langamentos

B

Besquisar - Pesquisa langamentos por diversos campos.

s

Para pesquisar, escolha a opcdo Eesauisar serd exibida tela conforme Fig. 116.

Peaquasa por Dala. Subcategoria, DescmiBa. Valor, Calegona, Dbsenvagic 4o Laagaménta
Per Date Por Saibcabegona For Dascrigho ’J
For i For Catngons Far DOBiTvBGaD -
Fig.116

As op¢Oes de pesquisa sdo ‘Por Data’, 'Por Subcategoria’, ‘Por Descri¢cao’, ‘Por Valor’, ‘Por Categoria’, 'Por
Observacdo’, deverdo ser selecionadas individualmente, indo com a seta do mouse sobre a opcdo desejada e
clicando, habilitard seu preenchimento, como serdao demonstrados a seguir:

wporbata BOESIE | dem aos procedimentos da Pag. 31.

esEEE 10 - |dem aos procedimentos da Pag. 31.

[+ Por Descrigdo |

-ldem aos procedimentos da Pag. 31.

i Par Yalor | E

- ldem aos procedimentos da Pag. 31.

i i - 1dem aos procedimentos da Pag. 32.

{*'Por Observacdo |

- Idem aos procedimentos da Pag. 32.

Apds a definicdo do item a ser pesquisado, escolha a opgdo .~ ou <ENTER> pelo teclado, se encontrado, o

lancamento ficara marcado com ;I, exceto a pesquisa por data, serd perguntado ao usuario se deseja continuar
a pesquisa conforme Fig. 78.

o Sim

Escolhida a opgdo continua a pesquisa. Se a opcao for | Ko | serj cancelada a pesquisa.

Ao ser concluida a pesquisa, sera exibida mensagem conforme Fig. 79.

Para sair da tela de pesquisa, escolha a op¢ao L

Imprimindo Relatdrio de Lancamentos

-
Imprimic - |mprime relatério dos langamentos cadastrados.

73



-
Escolhida a opgdo mPrimic serd exibida tela para escolha de 2 tipos de relatérios conforme Fig. 117.

Relaidrios . =00

Redatdrio Comparativo Previsto & FRealzado

Iitgrime Sune

Fig.117

Os procedimentos de escolha da impressora, impressdo e salvar em diversos tipos de arquivos sao similares a
Pag. 18 e 19.

{#:Relatorio Lancamentos!

Relatoério de Langcamentos, conforme os grupos de filtragem, com apuracdo do periodo,
conforme a seguir.

4 Mam Controle Software Fagrs
ode Lencementcs de 00015 2 0SS
o o :a'.}-' 1o - Vakor Fasiz s
= = ol
N | Mg’ < T Crescanie e Dot
Coma 5§ CERGLSFEDSEDF Toses m Subapiegonas B x Canpoa
Corend Cu Sxaio B Eog Anterior
Balxado Débite Cre diin Salda
W w 1.500.00
W = 1.485,00
o 1.433.00
5 1.383.00
3 1.335.0
Lmzamentas Cenims Fariam 14m = Cred s Perage 1.%66.08 Saiss Feriae 1188 g Spas Arusl 1.%38 o

E RN T LERTTRARE e aiec o SRR e AT

. Relatdrio Comparativa Previsto e Realizado . po|atério comparativo entre “Valor Previsto’ e ‘Valor Realizado’

informados quando se faz o lancamento, conforme a seguir.

s Mais Controle Software By

A A LT 3‘.*:?7 o & Vaior Pestc & Reslzadc e 505205 e V0920

AR

i } \ PR ta] ;‘t-!. E"‘f 2 D

Comy 3 DERSDEFSOFECF Todm & Scodategoras Todes ms Cxmgoras
Comends D
or Preerto 000 Saloo Arenor Reslzad ey

- FPREVISETO —m —— REALIZADD
Cata Sm;lteg. Categ. Descrigdo do Langa mento By o ado Debito Creditn Safdia Debito Credito Zaldo
BA_ARD [~ - LE T 2 5E 1800 5%
N W = 143850 b e
3 TRFINE- SEOCHR A D 00U SERADORN DE DDA 13 B |l RSN [ =R TAZE o9
i O SR O PERADOS N DESNIDA T B =l 133608 =had 1IRESS
3 TREBFONE W-E_'- ARAD SO O PERADSRA SEDVIDA JI R 51 13000 55 3F 1REx
Lanaprigrtsg o T F ¥

1

Para sair da tela Fig. 117, escolha a opgdo =3

Criando Planilha Excel de Langcamentos

.
'“:':1
Fxcel _ Cria Planilha Excel dos lancamentos cadastrados. Os procedimentos sdo idénticos a Impressdo do

Relatodrio e a Planilha tera o mesmo lay-out conforme Pag. 73 e 74.

74



Substituindo Contetido dos Campos nos Langamentos

2

Substituir _ Sybstitui contetido dos campos agilizando alteragdes em mdltiplos langamentos que estdo presentes
na consulta atual.

2]

Para substituir, escolha a opgdo 4Bt serg exibida tela conforme Fig. 118.

Substaur Descrifho, Valor, Conts, Subcategosnin, Catagoris, Data, Débilo/Cridito cu Chesrvapho 3o periado e Hares] ansalls)

D scrig o walar

Conta Subcadeporia | p— -Q

Categira Data on

il D oy S o Oebra 1 v Ao .
Fig.118

As opc¢des de substituicdo ‘Descri¢do’, ’ Valor’, ‘Conta’, ‘Subcategoria’, ‘Categoria’, ‘Data’, ‘Débito/Crédito’ e
‘Observacdo’ deverdo ser selecionadas individualmente, indo com a seta do mouse sobre a opc¢do desejada e
clicando, habilitara seu preenchimento.

Para exemplificacdo foi elaborado alguns lancamentos base, conforme Fig. 119, usados em todos os itens que
serdo demonstrados a seguir:

loaTa = | suscéTeG.|cates.| 1 |oEstRicRo Do LANCAMENTO 150 g (]| crEpal ciion|

017072015 0 1 |LANCAMENTO 1 -50,00
:2-.-:1.12515 0 2 LANCAMENTG 2 100,00 50,00
_|21/072ms 0 3| LANCAMENTO 3 150,0 100,00

/072005 0 4 LANCAMENTO 4 100,00 0,00
evorzns 1 5 LANCAMENTO § 150,00
azo2m15 1 & LANCAMENTO & 50,0 200,00
22072015 1 7. LANCAMENTO 7 100,00 100,00
L 2270012015 | | |LANCAMENTO 8 | Fig.119

+ Descricdo Substituir .
| P - Substitui ou preenche, com caracteres
determinados, a ‘Descricao do Lancamento’.

Exemplo 1: Substituicdo de uma Descricdo por outra.

g
— - A
Descricdo | ANCAMENTO SHbstituir por \ovIMENTO L(aplica a substituicdo)

O MCS enviara mensagem de quantas substituicdes foram feitas e clicar no | ¥

\gr) Feitals) § Substituicio(Ges)

Resultado:

|DESCRICﬁO DO LANCAMENTO




Exemplo 2: Substitui todas as Descricdes por outra determinada descricdo.

P
—_ =y Y’
Descricdo (em branco) SUbstiLir por | ANCAMENTO L (aplica a substituicdo) (Mensagem) | ¥

Resultado:

HCANENTO
ANCAMENTO

Exemplo 3.1: Substitui todas as descricées por outra determinada descricao onde o resultado é branco.

P
— = Y’
Descricso | ANCAMENTO  SUBStiUI PO (em pranco) L (aplica a substituicdo) (Mensagem) | ¥

O resultado do exemplo 3.1 seria a ‘Descricdo do Lancamento’ em branco, entdo o MCS ndo substituird nada e
enviara a mensagem conforme a seguir.

‘E’) Feita(s)|0 Substituicio(Ges)

Exemplo 3.2: Substitui uma determinada descricao por branco.

g
_— g L S
Descr